T.C.
BARTIN iL OZEL iDARESI
HiZMET STANDARTLARI

SN

HiZMETIN ADI

iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

Mikro Kredi

1-Dilekce

2-Niifus kimlik fotokopisi

3-Nufiis kayit formu

4-Ikametgah

5-Mikro kredi aragtirma formu (Kurumdan temin edilir.)

6 AY

Bilgi Edinme

1-Basvuru sahibinin ad1 ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya
is adresini, bagvuru sahibi tiizel kisi ise tiizel kisinin unvani
ve adresi ile yetkili kisinin imzasini ve yetki belgesini igeren
dilekce

2-Yazimin kimden neset ettiginin tespitine yarayacak baska
bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla
elektronik ortamda veya diger iletisim araglariyla da
yapilabilir. (BIMER, Muhtar Bilgi Sistemi, e-Posta vb.)

15 GUN
(I¢ Birime havale
veya farkh
kurum goriisleri

ahnacgksa
30 GUN)

Dilek¢e Basvurusu

1-Ad: Soyadi ve iletisim Bilgilerini Igeren Dilekge

15 GUN

Is Deneyim Belgesi

1-Dilekge

2-Sozlesme

3-Hakedis Raporlari

4-Varsa Tasfiye Tutanagi

5-Gegici Kabul Tutanag: (Biten Islerde)

6-Kesin Hakedis Raporu

7-Kesif Artig Olurlari

8-Devir Sozlesmesi (Varsa)

9-Mezuniyet Belgesi

(Yiiklenici biinyesinde miihendis veya Mimar olarak gorev

alanlar i¢in)

10-Noter onayli mithendis veya mimara ait taahhiitname
(Ihale Dokiimaninda veya sézlesmesinde istenmis ise)

11-Miiteahhidin teknik personel bildirimi

12-Sosyal Giivenlik prim 6demelerini gosteren belgeler

7 GUN

Ihaleli Islerle
Mgili Odemeler

1-Hakedis Raporu ve Ekleri

2-Taahhiit Dosyasi

3-Fatura (Hesap Numarasi Belirtilmelidir)

4-Sosyal Sigortalar Kurumundan Borcu Yoktur Yazisi
5-Vergi Borcu Yoktur Yazisi

6-Kabul Tutanag1 (Gegici veya Kesin ise)

7-Dilekge (Talep)

8-Odeme Emri Belgesi (Idarece hazirlanacaktir.)

9-KHK kapsaminda iiyeligi, mensubiyeti veya iltisagi
olmadigina dair yazi

2 GUN

Teminat  Alinmasi
Islemi

1-1lgili birimin yazis1 (belge)
2-Teminat Mektubu veya makbuz
3-Muhasebe Islem Fisi (Idarece hazirlanacaktir.)

10 DAKIKA




Teminat fade

a) Gecici Teminat Tadesi

1-Makbuz (Dekont) veya Teminat Mektubu Ornegi
2-Banka Hesap numarasini belirten dilekce (Talep)
3-Vekaletname veya Yetki Belgesi

4- {lgili birimin yazist

b) Kesin Teminat iadesi
1-Kesin Teminata ait belge 6rnegi

7 | Edilmesi 2-SGK prim borcu olamadigina dair belge 30 DAKIKA
Islemi 3-Vergi borcu yoktur belgesi
4-lgili birimden teminatin iadesinde sakinca olmadigina
dair yaz1
5-Vekaletname veya Yetki Belgesi
6-Banka hesap numarasini belirten dilekce
7-Muhasebe Islem Fisi (Idarece hazirlanacaktir.)
8-KHK kapsaminda {iyeligi, mensubiyeti veya iltisagi
olmadigina dair yaz1
1-Dilekge
2-Sozlesme (Varsa)
3-Hakedis Raporlar1 (Varsa)
4-Kontrol Tesgkilat1 Oluru
Dogrudan Temin g:llz/gtljry;ne kabul ya da Teknik rapor tutanagi )
8 | Odemeleri (22/d- . 1 GUN
22/a) 7-Vergi Borcu Yoktur Yazisi . o
8-Mal ve malz. alimlarinda Tasinir Islem Fisi (Idarece
hazirlanacaktir.)
9-Odeme Emri Belgesi (Idarece hazirlanacaktir.)
10-KHK kapsaminda iiyeligi, mensubiyeti veya iltisagi
olmadigina dair yazi
Koylere Yardim 1-Dilekge
(Sadirvan Tamiri, 2-Salma makbuzu .
d Koy Konagi, 3-Koy karar defteri ISGUN
Mezarlik vb.) 4-Banka hesap numarasini belirten belge,
1-Isle ilgili resmi kurumun talep yazis
Bina Bakim ve 2-Yeni yapimlarda ilgili yerin tapusu SARTNAMEDE
10 ;o yap gt yerm tap BELIiRTIiLEN
Onarimi1 3-Imar durum belgesi SURE
4-Roperli kroki
Yapim Islerinin .
11 | Gegici ve Kesin %:gleleil;;e da kesin h d 10 GUN
Kabulleri cici ya da kesin hesap dosyasi
12 | Is Bitirme Belgesi 1-Dilekge 1 GUN
1-Dilekge verilmesi durumunda onaylanan raporlarin
ihtisas Komisyonu fotokopisi verilmektedir.
13 : 2-Ayrica Ihtisas komisyonlar1 onaylandiktan sonra 1 SAAT
Raporu Isteme . . S N .
www.bartinozelidare.gov.tr web sitemizde licretsiz
yayinlanmaktadir.
il Genel Meclisi 1-Dilek(.;e_ Veri.lmesi du_rumunda onaylanan kararlarin
Kesinlesmis Karar fotokopisi verllmgktedlr.
14 2-11 Genel Meclisi kararlar1 onaylandiktan sonra 1 SAAT

ve Karar Ozetlerini
Isteme

www.bartinozelidare.gov.ir web sitemizde iicretsiz
yayinlanmaktadir.



http://www.bartinozelidare.gov.tr/
http://www.bartinozelidare.gov.tr/

Tarmmsal Sulama

1-Dilekce

15 Suyu Izinleri 2-Tapu Fotokopisi LAY
Yem Bitkileri 1-Dilekge
16 | Tohumu 2-Tapu Fotokopisi 1 GUN
Destegi 3-Hayvan varligin1 gdsteren belge
17 Meyvecilik Destegi | 1-Dilekge 1AY
(Cilek, Kiraz, EIma) | 2-Tapu Fotokopisi
Zirai Kredi 1-Dilekge ..
18 Proje Tasdikleri 2-Proje 15 GUN
Orman Koyliistinti .
19 | Destekleme %iﬂiﬁz belgesi 1AY
(Ar1 Kovani Destegi) &
1-Dilekce Sulama Suyu
Sulama Suyu Analizi | 2-Kimlik Fotokopisi . 1 ﬁ‘iN o
20 | Toprak Analizi 3-Dekont Op;aGUIGa !
Igme Suyu Analizi 4-Numune i¢cme Suyu
5-Tapu (Sadece Toprak analizi igin) 5 GUN
e e Vasif Degisikligi
1-Vasif degisikligini belirtir dilekge, Mera
2-Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000°lik Komisyonunca
Kadastro haritasi Yapilmakta
21 Toprak Etiit 3-1/25000’lik topografik harita Olup,
Hizmetleri 4-Haritalarin Nedcad ortaminda kaydedildigi CD Sekretaryasi il
5-Tapu sicil kaydinin onayli 6rnegi, Gida Tarim ve
6-Alanda maden aramasi yapilacaksa, Arama Ruhsati I'Ia).’."a_‘_‘fl__l‘k
7-Etiit Bedeli. Miidirliigiince
Yapilmaktadir.
1-1/25000 o6lcekli pafta ve koordinatlar
2-Arama Projesi
Jeotermal Kaynak ve 3-Basvuru beyan formu
22 gﬁﬁ:; tllvhneralh SU | 4 Gergek velveya tiizel kisilige iliskin evraklar (Adres, TC LAY
kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka ad1 ve hesap no, tel-
faks)
fomesuyu ve Tieari | LDiIekse
¢ yu 2-Tapu kaydi,
Satis ve Su A )
. 3-Kira s6zlesmesi,
23 | Uriinlerini . o ope - 1AY
. 4-Tuzel kisiliklerle ilgili evraklar
Gelistirme Amact Su 5-Proie
ve Avlak Bolgelerin 1€,

Kiraya Verilmesi

6-Kadastro paftasi,
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I (@) Grubu
Madenlerin
Ruhsatlandirma
Islemleri

Ozel miilkiyet haricinde;

1-Yapilan miiracaata istinaden D.S.1.' den goriis sorulmasi.
2-D.S.1." den alinan uygun goriis sonras1t MIGEM' den goriis
sorulmas.

3-MIGEM' den alinan uygun goriis sonrasi ilgili kurum ve
kuruluslardan heyet olusturulmasi.

4-flgili kurum ve kuruluslardan olusturulan heyetin
mahallinde tetkik yapmasi ve goriiglerini 30 (otuz) giin
icinde yazil1 olarak Idareye bildirmesi.

5-Muhammen bedel tespit komisyonu olusturulmasi ve
muhammen bedelin tespit edilmesi.

6-ihale sartnamesinin hazirlanmasi.

7-11 Genel Meclisine teklif yapilmast.

8-11 Enciimenine teklif yapilmas.

9-Thale ilan metninin hazirlanmasi, mahalli gazete ve ilan
panolarinda ilan edilmesi.

10-11 Enciimeni tarafindan ihalenin yapilmast.

11-Ihale s6zlesmesinin hazirlanmast.

12-S6zlesmenin yapilmasini miiteakiben teminat, har¢ ve
thale bedelinin 6denmesi.

13-Isletme projesi ve adres bildiriminin yapilmast.
14-Isletme Ruhsatinin diizenlenmesi.

15-Daimi Nezaret¢i atamasinin yapilmasi.

16-Isletme Ruhsat suretinin MIGEM' e bildirilmesi.
17-Ruhsat sahibine Sevk irsaliyesi bedeli tahsil edilerek
imza karsilig1 verilmesi.

18-Gerekli izinlerin alimmasini takiben igyeri agma ve
calisma ruhsatinin alinmasi.

Ozel miilkiyet icin;

1-Yapilan miiracaatin ve ilk miiracaat harcinin alinmasi.
2-Yapilan miiracaata istinaden D.S.1." den goriis sorulmast.
2-D.S.1." den alinan uygun gériis sonrast MIGEM' den gériis
sorulmas.

3-MIGEM' den alman uygun goriis sonrast ilgili kurum ve
kuruluglardan heyet olusturulmast.

4-llgili kurum ve kuruluslardan olusturulan heyetin
mahallinde tetkik yapmasi ve goriislerini 30 (otuz) giin
icinde yazili olarak idareye bildirmesi.

5-Isletme projesi ve adres bildiriminin yapilmast.

6-Isletme Ruhsatinin diizenlenmesi.

7- Daimi Nezaret¢i atamasinin yapilmasi.

8-Isletme Ruhsat suretinin MIGEM' e génderilmesi.
9-Ruhsat sahibine Sevk irsaliyesi bedeli tahsil edilerek imza
karsilig1 verilmesi.

10-Gerekli izinlerin alimmasini takiben igyeri agma ve
calisma ruhsatinin alinmasi.

2AY




Kamu Kurum ve
Kuruluslarina | (2)

1-I (a) Grubu madenler i¢in 1/25000’lik topografik harita

ve Yap1 Hammaddesi Talep Formu Ile Miiracaat edilmesi.

2-D.S.1. uygun goriisii alinmasi.

3-D.S. I. Uygun gériisiinii miiteakip MIGEM uygun
gOriisiiniin alinmasi.

4-(HUIB) Hammadde Uretim izin Belgesinin

25 | Grubu Hammadde diizenlenmesi. 2AY
Uretim izni 5-HUIB Belgesinin 1(bir) suretinin MIGEM’e
Verilmesi Islemleri | génderilmesi.
6-Kamu Kurum veya Kuruluslarinin diger gerekli izinleri
aldiktan sonra GSM ruhsatinin da alinmasi.
7- Daimi nezaret¢i atamasinin yapilmasi.
8-Sevk irsaliyesinin alinmasi.
Kamu Kurum ve
Kuruluslarinin
Yapacaklar1 Yol,
Kopri, Golet,
Liman, Baraj Gibi 1-Talep yazist,
26 | Projelerin Insasinda | 2-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yap1 hammaddesi talep 1AY
Kullanilacak Yapi1 ve | formu
Insaat
Hammaddeleri
Uretim Izini
Verilmesi
11 Ozel Idaresine Ait .
27 | Araglarin L-Dilekge, 1 SAAT
. 2-Ucret makbuzu
Kiralanmas1
Maden Ocaklari I¢in;
1-Dilekge,
2-Maden arama ruhsati,
3-Miicavir alan yazisi,
4-Vaziyet plani,
5-1/25000°1lik harita
6-Etiit bedeli.
28 | Yol Gegis Izinleri 2 AY
Yol kenarinda yapilacak olan tesisler i¢in;
1-Dilekge,
2-Iskan ruhsati,
3-Miicavir alan yazis1 (En yakin Belediyeden)
4-Vaziyet plani,
5-1/25000°lik harita,
6-Etiit bedeli.
Kamu Kurum ve
Kuruluslarinin
Yapacaklar1 Yol,
Koprii, Golet, 1-Talep yazisi,
29 | Liman, Baraj Gibi 2-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapt hammaddesi talep 2 AY

Projelerin Ingasinda
Kullanilacak Yapi1 ve
1n$aat

formu
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Yap1 Kullanma Izni
Verilmesi

1-Dilekge,

2-Ruhsat fotokopisi,

3-Is bitirme belgesi ve teknik rapor,

4-Yap1 adres bilgi formu,

5-SGK'dan ilisiksiz belgesi,

6-S1ginak raporu,

7-Kat irtifakina uygun bagimsiz bdliim kat ve alanlarini
gosteren sema,

8-Vergi dairesi ve numaralari,

9-Enerji kimlik belgesi,

15 GUN

31

Insaat Ruhsat
Verilmesi

1-Dilekge,

2-Hisseli parsel ise noterden vekaletname,

3-Imar durum belgesi,

4-Harita plan 6rnegi,

5-Meslek odalart sicil durum belgeleri,

6-Santiye sefi yerlesim yeri belgesi,

7-Yap1 denetim taahhiitnamesi,

8-Yap1 denetim izin belgesi,

9-Mimari proje kontrol formu,

10-Adres bilgisi,

11-Zemin etiit raporu,

12-Yap1 miiteahhitligi mal sahibince {iistlenildi ise noter
tasdikli taahhiitname,

13-Yap1 miiteahhidi ile yap1 sahibi arasinda yapilmis
yapim sOzlesmesi,

14-Yap1 miiteahhidi ile santiye sefi arasinda sézlesme,
15-Yap1 miiteahhidi tiizel kisilik ise sirket yetkilisini
belirtir belge ve imza sirkiileri,

16-Mal sahibi tiizel kisilik ise sirket yetkilisini belirtir
belge ve imza sirkiileri,

17-Yap1 denetim ve mal sahibi arasinda yapilmis yap1
denetim hizmet sézlesmesi,

18-Yapilacak projenin 6zelligine gére CED raporu,
19-Mimari proje, statik, betonarme proje ve hesaplari,
20-Is1 yalitim projesi, elektrik, sihhi tesisat projesi,
21-Glincel tapu kaydi,

22-Kiralik ise kira sdzlesmesi,

23-Koordinath aplikasyon krokisi,

24-TC Kimlik ve vergi numaralari,

25-Vergi levhasi,

26-Santiye sefi meslek odasi kayit sureti,

27-Yap1 miiteahhidi ticaret odas1 kayit sureti,
28-Yaprya iliskin bilgi formu,

29-Yap1 denetim hizmet bedeli makbuzu,
30-Karayolu gegis izni,

31-S1gmak raporu ve projesi.

15 GUN
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Muhtarlik Izni
Verilmesi

1-Dilekge,

2-Aplikasyon krokisi,

3-Harita plan 6rnegi,

4-Giincel tapu kaydi,

5-Imar durum belgesi,

6-ikamet belgesi,

7-Kimlik fotokopisi,

8-Mimari-statik, elektrik ve sihhi tesisat projesi,
9-Proje miielliflerinin biiro tescil belgeleri.

15 GUN




Koy Yerlesik Alani

1-Dilekge,

33 | Smur 2-Koyiin kadastro paftalari, 3AY
Haritasi 3-Koy idari simirlari.
1-Bagvuru dilekgesi
34 | Parselasyon Planlari 2-Tapu kayds 1AY
3-Imar plani
4-Tescil dosyasi
1-Basvuru dilekgesi
Ifraz, Tevhid ve 2-Tapu kaydi .
35 Yola Terk Islemleri 3-Kadastro ¢api ISGUN
4-Ifraz veya tevhid tescil dosyasi
1-Dilekge,
36 Halihazir Harita 2-Halihazir harita, 15 GUN
Islemleri 3-Hesap Cildi, CD (sayisal ortamda halihazir harita
verileri)
1-Dilekge,
. 2-Giincel tapu kaydi,
37 IIBn;ilre]ziurumu 3-Kadastro gapi, 5 GUN
g 4-Kimlik fotokopisi,
5-Gerekli ise vekalet, kurum goriisleri.
1-Dilekge,
2-Giincel tapu kayd,
3-Tapu senedi fotokopisi,
4-Koordinatli kadastro ¢api,
5-Kimlik fotokopisi,
Talep 6-Ortaklik belgesi,
_ 7-Vekaletname,
38 Imar 8-Bagvuru sahibinin sirket olmasi halinde sirket belgeleri 5 AY
Planlar (Resmi Gazete, ortaklik beyani, imza sirkiileri v.b.),
9-Arazinin hazine miilkiyetinde veya diger kamu kur.
miilkiyetinde olmasi halinde tahsis belgesi
1-Kurum gorisleri,
Uvgulama 2-Onayli halihazir harita,
Y 3-Jeolojik-jeoteknik rapor,
4-Plan taslagi.
11 Ozel Idaresine Ait
39 | Gayrimenkul 1-Talep yazisi 1AY
Satiglar
Il Ozel 1daresine Ait
40 | Gayrimenkullerin 1-Talep yazisi 15 GUN
Kiralanmasi
Belediye Sinirlar 1-Taleo vazisi
41 | Disinda Numarataj Py 1 GON

Hizmetleri

2-Tapu Kaydi
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1. Siif Gayrisihhi
Miiessese Isyeri
Ac¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Bagvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
giincel belge)

3-Kiraci ise kira sdzlesmesi. (Tiim hissedarlar ile)
4-Vergi levhasi fotokopisi.

5-Ced Dosyasi

6-Esnaf odasina kayitli ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)
7-Ticaret ve sanayi odasina kayith ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
8-itfaiye raporu

9-Niifus clizdan1 sureti.

10-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

11-Saglik Koruma bandinin isaretlendigi 6lgekli vaziyet
plani

12-Karayollar1 gecis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
igyeri ise)

13-Sorumlu Miidiir S6zlesmesi

14-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak
tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmis proje ve aciklama raporlari.

15-Cevre Izni

16-Yap1 Kullanim izin belgesi

17-Isletme belgesi

18-Ced Yonetmeligi kapsaminda alinan karar

10 GUN
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2. ve 3. siif
Gayristhhi Miiessese
Isyeri A¢ma ve
Calisma Ruhsat
Basvuru Evraklari ve
Ruhsat Verilme
Stiresi

1-Basvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
giincel belge)

3-Kiraci1 ise kira sozlesmesi. (Tiim hissedarlar ile)
4-Yangin, patlama, yanici ve parlayici riski var ise gerekli
onlemlerin alindigina dair itfaiye raporu,

5-Yangin, patlama, yanici ve parlayic riski var ise kolluk
gorusu

6-Vergi levhasi fotokopisi.

7-Esnaf odasina kayitli ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)
8-Ticaret ve sanayi odasina kayitl ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
9-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve
kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

10-Bilim sanayi ve teknoloji il miidiirliigl goriisii
11-Niifus clizdani sureti.

12-Yap1 kullanma izin belgesi

13-Saglik Koruma bandinin isaretlendigi 6lgekli vaziyet
plan1 (2. sinif Gsm ise)

14-Karayollar1 gecis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
isyeri ise)

15-Yap1 kullanma izin belgesi

16-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak
tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmis proje ve aciklama raporlari.

17-Cevre Izni

18-Ced Yonetmeligi kapsaminda alinan karar

5 GUN
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Akaryakit ve LPG
Istasyonu Gayristhhi
Miiessese Isyeri
Ac¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Basvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
giincel belge)

3-Kiraci ise kira sozlesmesi. (Tiim hissedarlar ile)

4-itfaiye raporu,

5-Vergi levhasi fotokopisi.

6-Esnaf odasina kayitl ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)
7-Ticaret ve sanayi odasina kayitl ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
8-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik
ve kimyasal analiz raporu.

9-Bilim sanayi ve teknoloji il midiirliigii gortist

10-Niifus clizdani sureti.

11-Yap1 kullanma izin belgesi

12-Saglik Koruma bandinin isaretlendigi 6l¢ekli vaziyet
plani(2. Sinif Gsm ise)

13-Karayollar1 gecis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
isyeri ise)

14-Isletme belgesi

15-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere
ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
acgiklama raporlari.

16-Sorumlu miidiir s6zlesmesi

17-Bayilik Sozlesmesi

18-Cevre Izni

19-Kapasite raporu

20-Kolluk Goriisii

21-TSE Hizmet Yeterlilik belgesi

22-Ced Yonetmeligi kapsaminda alinan karar

5 GUN
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Maden Ocagi
Isletmesi Isyeri
Ac¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Bagvuru/beyan Formu

2-Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair
itfaiye raporu,

3-Yangin ve patlamalar i¢in kolluk goriisii

4-Vergi levhasi fotokopisi.

5-Esnaf odasina kayitl ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)

6-Ticaret ve sanayi odasina kayitli ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
7-Isletme Ruhsat1

8-Migem teknik heyet raporu

9-Niifus clizdani sureti.

10-Iimar durum Belgesi(imar ve kentsel iyilestirme
midirligiinden)

11-Saglik Koruma bandinin isaretlendigi 6l¢ekli vaziyet plani
12-Karayollar1 gegis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
igyeri ise)

13-Teknik nezaret¢i sdzlesmesi

14-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere
ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmig proje ve
aciklama raporlari.

15-Cevre Izni

16-Madencilik Yonetmeligi Ek Form-2 de yer alan
taahhiitname

17-GSM m2 bedeli dekontu

18-Ced Yonetmeligi kapsaminda alinan karar

5 GUN
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Sihhi Miiessese
Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsat
Bagvuru Evraklari ve
Ruhsat Verilme
Siiresi

1-Bagvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
belge)(Giincel Olacak)

3-Kiraci ise kira sézlesmesi. (Tiim hissedarlar ile)
4-Vergi levhasi fotokopisi.

5-Esnaf odasina kayitl1 ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)
6-Ticaret ve sanayi odasina kayith ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
7-Niifus cilizdani sureti.

8-Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise, Karar Tutanagi.
9-Fen ve saglik kurallarina uygunluk belgesi (Imar ve
kentsel iyilestirme miidiirliiglinden)

10-Karayollar1 ge¢is izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
igyeri ise)

11-Ustalik Belgesi (Esnaf ve sanatkarlar odasina kayith
ise)

1 GUN
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Umuma Ag¢ik ve
Dinlenme Yeri Isyeri
Ac¢ma ve Calisma
Ruhsat Basvuru
Evraklar1 ve Ruhsat
Verilme Siiresi

1-Bagvuru/beyan Formu

2-Miilkiyet i¢in tapu sureti (yoksa miilkiyeti ispatlayici
belge)(Giincel Olacak)

3-Kiraci1 ise kira sozlesmesi. (Tiim hissedarlar ile)
4-itfaiye raporu

5-Vergi levhasi fotokopisi.

6-Esnaf odasina kayitli ise Esnaf ve Sanatkar Sicil
Tasdiknamesi ve Oda kayit Belgesi (giincel olacak)
7-Ticaret ve sanayi odasina kayitli ise Oda Kayit Belgesi
faaliyet belgesi ticaret sicil tasdiknamesi ve imza sirkiisii
8-Niifus ciizdani sureti.

9-Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise, Karar Tutanagi.
10-Fen ve saglik kurallarina uygunluk belgesi(imar ve
kentsel iyilestirme mudiirliiglinden)

11-Karayollar1 gecis izin belgesi (Karayollar1 kenarindaki
isyeri ise)

12-2 adet vesikalik fotograf

13-Adli sicil belgesi(Calisacak Personeller i¢inde alinacak)
14-Hijyen belgesi bagvuru evraki

15-Ustalik Belgesi (Faaliyet konusuna uygun)

30 GON
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Cenaze Nakil Araci
Gorevlendirilmesi

1-Cenaze yakininin yazili veya telefonla miiracaati,
2-Cenazenin bulundugu adrese gidilmesi,

3-Defin ve nakil uygunluk belgesi,

4-Hizmet Oncesi veya sonrasi tespit edilen ticretin (il dis1
nakil) yatirildigina dair dekont

5-Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi tarafindan
verilen kimsesiz ve muhtacglik belgesi.

4 SAAT
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Hafriyat Alam
Dokiim Sahast

1-Hafriyat sahas1 arag¢ giris kaydi
2-Hafriyat dokiim {icreti 6denmesi
3-Odendi makbuzu

15 Dakika




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

Isim: Ibrahim KAYIS Isim: Gokhan GURBUZEROL
Unvan: Genel Sekreter Unvan: Vali Yardimcis1 V.
Adres: Bartin il Ozel Idaresi Adres: Bartin Valiligi

Tel: 0378 227 10 19 Tel: 0378 228 25 25

Faks: 0378 227 66 38 Faks: 0378 227 55 88

E-Posta: bilgi@bartinozelidare.gov.tr E-Posta: basin@bartin.gov.tr




