T.C.
i BARTIN iL OZEL IDARES] L
GOREV, YETKI VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimiar

Amag

MADDE 1- Bu Yonetmeligin amaci; 5302 sayih 11 Ozel Idaresi Kanunumun 35. maddesi
geregince, BARTIN il Ozl idaresi'nde olusturulan birimlerin gérev, yetki, caligma ve sorumluluklarimn
belirlenmesine iliskin usul ve esaslari diizeniemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yonetmelik hitkiimleri BARTIN Il Ozel Idaresini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonetmelik, 5302 sayih il Ozel Idaresi Kapunu, 4734 Sayili Kamu Thale
Kanunu, 4735 Sayih Kamu hale Sozlesmeleri Kanunu, 2880 Sayili Devlet Thale Kanunu, 5286 Sayili
K&y Hizmetleri Genel Miidirliigtintin Kaldirilmast ve Bazi Kanunlarda Degisiklik yapilmasi Hakkinda
Kanun, 3194 sayili Imar Kanunu, 5018 Sayh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili
Reviet Memurlar Kanunu ve 4857 Sayili {s Kanunu vs. Kanunlarm ilgili hiikiimlerine dayanilarak
hazsrianmistr, A

Tanimlar
MADDE 4- Bu Yénetmeligin uygulanmasinda;

(1) Vali - BARTIN Valisini,

(2) 11 Genel Meclisi - BARTIN 11 Genel Meclisini,

(3) 11 Enciimeni - BARTIN 11 Enciimenini,

(4) Genel Sekreter -BARTIN 11 Ozel idaresi Genel Sekreterini,

(5) Genel Sekreter Yardimeis: "BARTIN 11 Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimeisin,

(6) Hukuk Miisaviri . BARTIN i1 Ozel Idaresi Hukuk Misavirini,

(7) Birim Mudiird - BARTIN 11 Ozel idaresi Mudiirlerini ifade eder.

(8) Iige Ozel Idare Miidiirii - BARTIN Ilge Ozel Idare Mudiirlerini

(9) Sivil Savunma Uzmani . BARTIN il Ozel idaresi Sivil Savunma Uzmamm ifade
eder.

(10) Bagh Birimler . BARTIN i1 Ozel Idaresi Genel Sekreterine karst sorumiu

Birimleri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Bartin il Ozel {daresi Teskilati ve Girevieri

A. Genel Sekreter
Gorevin Kisa Tanmmt:

MADDE 5 - 1l Ozel Idaresi hizmetlerini Vali adma ve onun emirleri yontinde, mevzuat
hitkiimlerine, i1 Genel Meclisi ve 1l Enciimeni kararlarina, il Ozel idaresi'nin amag ve politikalarina,
stratejik plan ve yilik gahgma programuina gore diizenler ve ylrittir. Bu amagla; il Ozel 1daresi
kuruluslarina gereken emirleri verir ve bunlarm vygulanmasim gdzetir ve saglar. Genel Sekreter,
yukarida belirtilen hizmetlerin yiiriitilmesinden V ali'ye karg sorumludur.
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Genel Sekretere Baglt Birimler
MADDE 6 - '

1) Genel Sekreter Yardimeilig
2) Hukuk Migavirligi

3} ilce Ozel Idareleri

4) Kontrol Memurlan

5) Birim Midiirlikleri

6) Sivil Savunma Uzmanlig
7) Baglh Birimler

Birimlerin Gérevleri:

B. Genel Sekreter Yardimceilx@
2 Gérevin Kisa Tamimi:

MADDE 7 - Genel Sekreter tarafindan verilen gorevieri yapmak, flce Ozel Idare Mudtirleri ve
Birim Miidiirleri arasindaki koordinasyonu saglamak, Genel Sekreter adina tim is ve islemlerin dizenli
bir gekilde yiiriitiilmesine yardimer oimakla goreviidir.

C. Hukuk Miisavirligi
Gorevin Kisa Tammai:

MADDE 8 - Genel Sekretere bagh olarak gorev yapar. BARTIN 1 Ozel {daresi'nin ve baglh
birimlerinin hukuki damsmanhg ve Idareyle ile ilgili tim davalarin takibinden sorumludur.
Gorevin Genel Tammi:
a) Idare'nin birim amirleri tarafindan iletilen hukuki konularda gorils vermek.
b) Idare'ye ait her tiirlii hukuk ve ceza davalar ile icra islemlerini ait oldugu yargl orgam ve
dairelerde ikame ve takip etmek.
¢) idare ve bagl birimlerin ihale kanunlary ve ihale stzlesme tasarilan ile ilgili inceleme
yapmak ve goriis bildirmek.
¢) Yiiklenicilerin borglarmdan dolay: Idareye intikal eden ait, fcra, Haciz vb. islemleri birim
miidiirlitkleri ile koordine halinde yiirtitmek. '
d) Her tiirlii yarg: organt ve icra daireleri ile noterler tarafindan 11 Ozel idaresine izafeten 11
Ozel Idaresi tiizel kisiligine yapilan tebligatiar: kabul ile geregini yerine getirmek.
e) Idareye ait hukuki wyusmazhiklarin ¢dzimil siirecinde ilgili birimlerden bilgi ve belgeleri
temin etmek, _
f) 6325 Sayih Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu ile verilen gorevleri yapmak,
g) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin dngdrdigi is ve islemleri yapmak.

D. flce Miidiirlitkleri
Gorevin Kisa Tanima:

MADDE 9 - 5302 Sayili 11 Ozel Idaresi Kanunw’nun 35. Maddesine gore ilcelerde ozet idare
islemlerini yiiriitmek amaciyla ilge 6zel idare teskilatimn olusturulmas: dngdrilmiistir.

Gorevin Genel Tammi:

a) 11 Ozel Idaresi'min amag ve politikalarina, stratejik plan ve yillik ¢alisma programina gore
hizmetleri gergeklestirmek.

b) 5018 Sayilh Kamu Mali ve Kontro] Kanununca verilen gérevleri yerine getirmek.

¢) Mevzuat gerefi kaymakamn verd:gi benzer gorevleri yurlitmek.

¢) It Ozel Idaresinin iy ve islemleri ile ilgili istenen her tiirlii bilgi, belge vb. gahsma
sonuglarimn zamammnda ilgili birime géndermek. : AsL‘ G‘B‘D‘?R
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d) 11 Ozel Idaresi stratejik plan hedeflerine uygun ilce faaliyetlerini gergeklestitmek, sonuglarin
raporlamak.

E. Kontrol Memurlar:
Gérevin Kisa Tanumi:

MADDE 10 - Vali ve Genel Sekreter tarafindan verilecek denetim, arastirma, inceleme, 0n

inceleme, sorusturma ve diger gérevleri ytirtitmek.

F. Birim Miidiirliikleri

MADDE 11 -

1. Mali Hizmetler Miidiirliigii

a) Muhasebe Hizmetleri,

b) Biitge ve Raporlama, (Faaliyet raporu, kesin hesap vb.)

c) Gelir, (Tahakkuk ve Tahsilat)

¢) Tasimir ve Taginmaz Konsolide Islemlert,

d) Stratejik Plan ile ilgili is ve iglemler,

e) On Mali Kontro! ile ilgili is ve iglemler,

f) i¢ Kontrol Sistemi ile ilgili i5 ve islemler,

g) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin sngordiigii i ve iglemleri yapmak.

2. Saghk Isleri Miidiirliigit

a) Evsel nitelikli kat: atrklarin toplanmasi ve nakli

b) Cevre Hizmetleri ile ilgili is ve islemleri,

¢) Cankurtaran Hizmetleri ile ilgili is ve islemleri,

¢) Sehit Mezarlan ile ilgili ig ve islemler,

d) Saglik Hizmetleri ile ilgili i§ ve iglemleri, (Yapim igleri harig)

e) Aile ve Sosyal Hizmetler ile ilgili ig ve iglemleri, (Yapim isleri hari¢)
fy Vali, Genel Sekreter, mevzuatin éngdrduigii is ve islemleri yapmak

3. Tarimsal Hizmetler Miidiirligi

a} Sorumluluk alanmuzdaki Tarimsal Destekleme (Canli Hayvan, Meyve Fidam, Sebze, Tohum
vb.) ile ilgili is ve iglemlert,

b) Hayvan Saglif ile ilgili i ve islemleri,

¢) Ciftei Egitimi ile ilgili is ve islemlert,

¢) Topragin Korunmas: ve Erozyon ile ilgili ig ve iglemlert,

d) Tahlil ve Analiz Laboratuvar Hizmetleri ile ilgili is ve islemleri,

e) Tanmsal sulama ile ilgili i ve islemleri,

f) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin dngdrdiigl is ve iglemleri yapmak.

4. Imar ve Kentsel Iyilestirme Miidiirkigi

a) Imar ve Iskan ile ilgili is ve iglemleri,

b) Imarla ilgili Cevre Koruma ve Kontro] is ve islemlert,

¢) Yap1 Ruhsat: Kontrol ve Denetimi ile ilgili 1§ ve iglemleri,

¢) KUDEB ile ilgili is ve islemleri,

d) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin 6ngSrdigi is ve islemleri yapmak.

5. insan Kaynaklar ve Egitim Midirkigii

a) Personel Ozhiik ile itgili is ve islemleri, .

by Atama ile ilgili ig ve iglemleri, ASL‘ ﬁ‘BlD‘R
¢) Hizmet l¢i Egitim ile ilgili is ve islemler,

¢) Mikro Kredi ile ilgili is ve islemler1, . ; ‘
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d) 11 Ozel idaresi Personel Anonim Sirketi ile ilgili 15 ve islemlerd,
e) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin Sngordagl is ve islemlerl yapmak.

6. Yatirom ve Ingaat Miidiirliigi

a) Ingaat Inceleme ve Kontrol is ve islemlert,

b) Ingaat Makine Inceleme ve Kontrol is ve islemleri,

¢) Ingaat Elektrik Inceleme ve Kontrol ig ve islemleri,

¢) Yapim ile ilgili Etiit-Proje isleri,

d) Park - Bahge ve Yolcu Bekleme Duraklari ile ilgili is ve islemleri,

¢) Sorumluluk alantmizdaki sokak aydmlatmass ile ilgili is ve islemlert,
f) Hizmet Binalar ve Lojman Bakim Onarimlar ile ilgili is ve islemleri,
g) Koy Yardimlarn ile ilgili1s ve islemlert,

§) Kamu Kurum ve Kuruluglarna ait Taginmazlarm Yapim, Balam ve Onarin islemleri,
h) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin sngdrdiigi is ve islemlert yapmak.

7. Yol ve Ulasim Hizmetleri Miidiirligii

a) Yol Yapim, Balum ve Onanm Hizmetleri ile ilgili is ve islemler,

b) Sanat Yapilan ile ilgili is ve islemleri,

¢) Makine Tkmal ile ilgili is ve iglemleri,

¢) Koy yollari Inceleme ve Kontrol ile ilgili ig ve iglemlert,

dy Yol Trafilk Igleri ile ilgili is ve islemleri,

¢) Beton ve beton elemanlart {ivetim tesisi ile ilgili i ve islemleri,

f) Asfalt firetim tesisi ile ilgili i ve islemleri,

g) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin ongordugl 15 ve islemleri yapmak.

8. Destek Hizmetler Miidiirligi

a) Kamu Kurum ve Kufuluglarina ait Mal, Malzeme ve Hizmet Ahmlar ile ilgili ig ve islemler,

b) Idarenin Tiketim Mallars ve Malzemelerini Temin Edilmesi ile ilgili is ve islemleri,
(Kirtasiye Malzemeleri)

¢) Idarenin Tiketim Mallar1 ve Malzemelerini Temin Edilmesi ile ilgili is ve islemleri, (Temizlik
Malzemeleri)

¢) Idarenin Enerji, Su ve Isinma giderleri ile ilgili i ve istemler,

d) Arsiv Hizmetleri ile ilgili i ve iglemlert,

e) Hizmet Binas: Bayrak Hizmetleri ife ilgili i ve islemleri,

f) Hizmet Binast Jletigim Hizmetlerinin Saglanmast ile ilgili 1§ ve islemleri(telefon, faks, intexnet
vb.)

g) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin ongordigh is ve islemleri yapmak.

9, Yaz Isleri Miidiirliigii

a) 11 Genel Meclisi i§ ve islemleri,

by {l Enciimeni i§ ve islemleri,

¢) Evrak Kayit is ve islemleri,

¢) CIMER ile ilgili is ve iglemler,

d) Hizmet Binas Tertip ve Temizligi ile ilgili is ve islemleri,

¢) Hizmet Binas: salon hizmetleri ile ilgili is ve iglemleri,

f) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin sngdrdiigii is ve islemlert yapmak.

10. isletme ve Istirakler Miidiirliigi

a) Biitge Ici fktisadi {sletmeler (Sosyal Tesis-Giines Enerjisi) ile ilgili i§ ve islemleri,

b) Tasinmaz Mallarin Satist ve Kiralanmasi ile ilgili is ve iglemleri,

¢) Ortakliklar (Kanuni Paylar), OSB, Mahalli idareler Birligi ile ilgili is ve iglemleri, . ‘
¢) Yeralti sulan ile ilgili is ve islemleri, ASL‘ GlB‘D R

d) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin verdigi benzer nitelikli 15 ve islemleri yapmak.

B : ., \ -
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11. Plan ve Proje Miidiirliigii

a) Web Sitesi ile ilgili is ve 15iemler,

b) Bilgi Islem ile ilgili is ve iglemleri,

¢) Kamera Giivenlik Sistemi ile ilgili is ve islemlerd,

¢) E-Icisleri ile ilgili ig ve islemleri,

d) ILYAS (i1 Yatirnm Takip Sistemi) ile ilgili is ve iglemleri,

e) KVKK (Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu) ile 1lgili i ve iglemler1,
f) Devlet Teskilat: Veri Tabam Sistemi ile ilgili is ve islemlert,

g) Sunum, Brifing ve Faaliyet ile ilgili is ve islemleri,

%) Basim ve Halkla lliskiler ile ilgili i ve islemler,

1) Cografl Bilgi Sistemleri ile ilgili i ve iglemler,

) Kurum ve Kuruluslar ile Yapilan Projeler (Yapim igi projeleri harig) ile ilgili is ve islemleri,
i) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin 5ngdrdiigil is ve islemleri yapmak.

12. Su ve Kanal Hizmetleri Mudiirligii

2) feme Sular Inceleme ve Kontrollik bizmetleri ile ilgili is ve iglemleri,

b) Jeme Sulan ve Kanal Hizmetleri ile ilgihi ig ve islemleri,

¢) Teme suyu ve kanalizasyon ile ilgili Cevre ve Orman Bakanlig sorumluluk alan igerisinde
kalan memba, giizergih, aritma ve kanalizasyon tesisleri i¢in gerekli izin is ve islemlerini,

¢) Su ve Kanalizasyon Hizmetleri Biitge I¢i Iktisadi Isletmesi ile ilgili is ve islemleri,

d) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatm 6ngdrdiigl is ve iglemleri yapmak.

13. Ruhsat ve Denetim Miidiirligii

a) Sihhi, Gayrisithhi ve Umuma Agik fstirahat ve Eglence Yerlerinin Ruhsatlandirma ve Denetim
ile ilgili 1s ve islemleri,

b) 1, 2 ve 3. Simf Gayrisihhi Miiessese Ruhsat ve Denetim ile ilgili is ve islemleri,

¢) 1, 2 ve 3. Simf Gayrisihhi Madenlerin Ruhsat ve Denetim ile ilgili i ve iglemler1,

¢) 1 A Grubu ve Hammadde tiretim izinler1 (3213 Sayil; Maden Kanunu) ile ilgili is ve islemleri,

d) Gorev ve sorumluluk alammizda bulunan koy yollan ve baglilar1 kenarinda veya tizerindeki
isaretlemeler il ilgili is ve islemleri,

e) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin 6ngdrdiigii 1§ ve islemleri yapmak.

14. Sivil Savunma Uzmanhg

a) Sivit Savunma Uzmanuun gérev ve sorumluluk alanna giren is ve islemlerin takibi ve
yiiritiilmesi, '

b) Sivil Savunma ile ilgili mevzuat hiiktimlerince yapilmas1 gereken tiim planlan yapmak ve
-gerekli nlemleri almak,

¢) Afet, acil durum, seferberlik ve koruyucu glivenlik hizmetlerinin diizenli ve etkin bir sekilde
yiirittiilmesinden kurumun {ist yonetimine kargi sorumiu olarak gérevlerini yerine getirmek.

¢) Isci Saglign ve Glivenligi ile ilgili insan Kaynaklar1 ve Egitim Mudirligiyle koordineli
calismak,

d) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin Sngordiigii is ve iglemlen yapmak.

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

MADDE 12 -
Gorevin Genel Tanimi

a) Idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve
sonu¢larinin konsolide edilmesi galismalarin yiiriitmek.

b) izleyen iki yilin biitge tahmmlerini de igeren idare biitgesini, stratejik plan ve yilhk
performans programma uygun olarak hazirtamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu

izlemek ve degerlendirmel. ASLl G‘B‘D R
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¢) Mevzuati uyarnca belirlenccek biitge ilke ve esaslar cercevesinde, ayrintili harcama programi
hazirlamalk ve hizmet gereksinimleri dikkate almarak tdenepin ilgili birimlere génderilmesi

¢) Biitge kayitlanmi  tutmak,  Dbiitge uygulama sonuglarina iligkin  verileri toplamak,
degeriendirmek ve biitge kesin hesab ile mali istatistikleri hazirlamak.

d) Tgili mevzuati gergevesinde 1dare gelirlerini (Birim Mudirltkleri) tahakkulk ettirmek, gelir ve
alacaklarmin takip ve tahsil iglemlerini yiriitmek, tahsil edemedigi takdirde Hukuk
Miisavirligi ile koordinasyon saglamak,

e) Genel biitge kapsami disinda kalan idarelerde muhasebe hizmetlerini yiiriitmek.

f) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarmi da esas alarak idarenin
faalivet raporunu hazirlamak.

g) Idarenin miilkiyetinde veya lullanmmda bulunan tagmir ve tagmmazlara iligkin konsolide
islemlerini ytriitmek.

g) Idarenin yatinm programinmn hazirlanmasm koordine etmek, uygulama sonuglarmi izlemek
ve yillik yatinm degerlendirme raporunu hazirlamak.

h) Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali 1§ ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuclandirmak. :

1) Mali konularla ilgili difer mevzuatm uygulanmas1 konusunda st yoOneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saflamal ve damsmanlik yapmak.

i) On mali kontrol faaliyetini yiirtitmek.(Odeme agamasinda yetkililerin imzasmni, belgelerin tam
olmasini, maddi hata olup olmadigini ve hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri kontrol
etmek)

i) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
galigmalar yapmak.

k) Vergi Usul Kanunu gergevesinde lcarumun 4700062235 Vergi No ile Mikellefi Bulundugu
vergiler ile ilgili ig ve islemleri yapmak.

1) Giderlerin hak sahiplerine ddenmest

m)Emanet hesaplarmin  (Almmas, saklanmasi, ilgililere verilmesi, Odenmesi) islemlerim
denetlemek. ,

n) Muhtar maaslarmin hazirlanmasi, sdenmesi, mali, sosyal haklari ile ilgili is ve islemleri
yapmak.

0) Muhtarhiklarda kullamian evraklarm basimi, dagitum1 ve satigint gergeklegtirmek.

) Mevzuatlarda belirtilen kanuni paylarin ddenmesiyle ilgili ig ve iglemleri yapmak.

p) Yiiklenicilerin borglarmdan dolay: idareye intikal eden, Icra, Temlik, Haciz islemlerini

- ylirlitmek  ve gerektiginde birim midtiriiikleri ve Hukuk Miigavirligi ile koordinasyonu
saglamak,

1) 1l Oze) idaresinin teftise tabi donem ile ilgili tim gelir- gider ve sarf evraklaru denetime hazir
halde bulundurmak.

s) Teftis Raporu ve Layihasi, Denetim Raporu, Sorgu ve Tlam takibi ile is ve islemlerini yapmak.

5) 1lge Ozel {dare Mudiirltklerinin kayitlarm, hesaplarim kontrol etmek.

t) Idarenin Yénetim Donemi Hesabiin diizenlemek ve ilgili makama sunmak.

u) Idarenin Kesin Hesabim diizenlemek ve ilgili makama sunmak.

1) Birimi ile ilgili dénemler halinde Faaliyet Raporlart hazirlamak ve tst makama sunmak.

v) Birim Midiirliklerine 6denel, flge Ozel idarelerine tdenek ve nakit gondermek.,

y) Mali Yil Sonunda 6deneklerin, iptal-devir ve tenkis islemlerini yapmak.

z) Biitge I¢i aktarmalar ile Merkezi Yonetimlerden gelen tahsisli ddeneklerin Gelir-Odenek
kaydi is ve iglemleri jle muhasebe biitge kayitlarini yapmak.

aa)  Birimlerden gelen performans planlarini konsolide ederek, idare performans planini
olusturmak.

bb) - Ay sonu itibariyle yapilacak is ve islemleri yiirtitmek. (Ay Sonu Mizani)

cc)  Yilsonu itibariyle yapilacak is ve islemleri yiirtitmek. (Y1l Sonu Mizani, Bilango)

¢¢)  Mali yilsonu itibariyle kapanig bilangosu ve devir islemlerini yapmak.

dd)  Mali yilbas agilis iglemlerini yapmak. (Agqlig Bilangosu) ASLI GlBiDIP

ee)  Biitge Emanetine Alimmast, Sdenmesi ite ilgili is ve iglemleri yorimek.
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f) Birim midiirliklerince ilk islemleri yapilan Teminat Melktuplarinm ahnmasi, saklanmas ve
tade edilmesi is ve islemlerini mevzuatlar geregince yapmak.

gg)  Kisi Borglan ile tlgili is ve islemleri yapmak.

§g)  Muhasebe Yonetmeligi gerefince gereken defterleri tutmak.

hhy  On Odeme ile ilgili is ve islemleri yapmak.

1) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin dngdrdiigii is ve iglemleri yapmak.

SAGLIK ISLERT MUDURLUGU

MADDE 13 -
Gorevin Genel Tanimai:

a) Saglikla ilgili kurum ve kuruluslarla ighirligi yapmak, mevzuatlar gergevesinde ortak
faalivetlerde bulunmak, projelere destek ve katki saglamak,

b) 11 Ozel idaresi bitgesi ve merkezi yonetimden aktarilan 6deneklerin mevzuatlar ergevesinde
kullarmmn

¢) Saplik alannda tahsis edilen édenekler ile mal, malzeme ve hizmet alimi ihtiyaglarimn temini

¢) Aile ve sosyal hizmet alanlanyla ilgili kurum ve kuruluglarla igbirligi yapmak, mevzuatlar
cercevesinde ortak faaliyetlerde bulunmak, projelere destek ve katki saglamak,

d) Aile ve sosyal hizmet alanlarmda tahsis edilen ddenekler ile mal, malzeme ve hizmet alim
ihtivaglarimin tenini

e) Gorev ve sorumluluk alammizdaki sahil bdlgeleri, yerlesim yeri ve kamu binalarinin evsel
nitelikli kat1 atiklarin toplanmasi, nakil ile ilgilt is ve islemleri yapmak.

f) Gérev ve sorumluluk alanmmizdaki Sahil bolgelerinde cankurtaran hizmetlerini saglamak,
gerekli ekipmanlari temin etmek.

g) Sehit mezarlan ile ilgili i ve islemleri (Aile ve Sosyal Hizmetler Miidtrliigti ile koordineli
bakim, onarim ve yapim islemlerini) yapmalk.

£) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin ylritiilmesi
ve sonuglandiriimasi.

h) 5302 Sayih il Ozel Idaresi Kanun ile verilen gorevlerin yiirfittlmesi ve sonuglandirilmast.

1) 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu ve 4735 Sayth Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu ile verilen
girevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandiriimast.

i) Tagimr Mal Yonetmelipi kapsaminda birimin is ve iglemlerinin yiiriitilmes:.

i) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin dngérdiigi is ve islemleri yapmak.

TARIMSAL HIiZMETLER MUDURLUGU

MADDE 14 -
Gorevin Genel Tanimi:

a) Hayvanlarn saghifim korumada gerekli biyolojik ve kimyasal maddeler ile ag1, serum ve ilag
gibi ihtiyaclarinin temini ile ilgili is ve islemlerin yapilmasi.

b) Su, toprak tahlil ve analiz ¢alismalari ile ilgili ig ve islemlerin ytrtittlmesi.

¢) Tarimsal alanlarda sulama suyu tesis ¢aligmalarinin yapilmasi. _

¢) Agaclandirma, erozyonun onlenmesi, arazi islah calismalari ve drenaj caligmalarimin
planjanmas: ve bu konuda kamu kurum ve kuruluglart ile koordineli proje geligtirilmesi.

d) Fidan vetistiome ve 1slahi hizmetleri konusunda ilgili kurumlarla gerekli galigmalarin
yaptmast.

e) Ciftci egitim galismalarinin yapilmasmin desteklenmesi.

f) Bag ve bahce bitkilerinin tiretim kaynaklarmin en iyi gekilde kullamlmasi, verimliligin
artinlmasy, Uriinlerin ¢esitlendirilmesi, kalitenin iyilestirilmesi ile ilgili is ve islemlerin
yapilmas. u G‘BiD‘R

g) Yem bitkileri tiretimi i¢in destekleme ¢ahgmalarimn yapilmast. As '
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) Organik tarun konusunda caligmalarin yapilmasi.

h) Sulama, hayvan igme suyu, tagkin koruma ve toprak muhafazasi igin gerekli tesislerin
kurulmass, gelistirilmesi ve dagilim ile ilgili 11 Ozel Idaresi ve KOYDES programimdaki is ve
iglemlerin ytriitiilmesi.

1) Gorev alamna giren gelir getirici i ve iglemleri sonuclandinp sdzlesmeye baglandiktan sonra
Isletme Istirakler Miudiirliigiine intikalinin yapilmast.

i) 5018 Sayii Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin yiriitilmesi
ve sonuglandirilmast

i) 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin yliriitilmesi ve sonuglandirilmasi

k) 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu ile verilen
_gorevlerin yiirtitilmesi ve sonuglandirimasi

1) Taginir Mal Yonetmeligi kapsaminda birimin is ve iglemlerini yiiritmek.

m) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin dngdrdiigi is ve islemleri yapmak.

iMAR VE KENTSEL [YILESTIRME MUDURLUGU

MADDE 15 -
Gorevin Genel Tanmur:

a) Gorev ve sorumluluk alam igerisindeki ilgili mibidirlik tarafindan yapilacak binalarin
arsalarinin imar mevzuatma gére uygun hale getirilmesi ile ilgili is ve islemlerinin yaptimasi.

b) Idarenin imara iligkin ihtiyag¢ programlarmin hazirlanmasi.

c) 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanunu ve Adres ve Numaralamaya liskin Yonetmelik
dogrultusunda gorev ve sorumluluk alammiz igerisindeki yerlerin MAKS ¢ahigmalarinin
yiriitiilmesi.

¢) Koy yerlesik alan ve civarmn smir tespitleri ile ilgili ig ve iglemlerinin yapiimasi.

d) Halihazir harita yapimu ite ilgili islemlerinin yapilmasi.

¢) Gorev ve sorumluluk alammiz igerisindeki alanlarda her dlgekteki imar planlari ile ilgili 13 ve
iglemlerin yapilmasi.

f) Gorev ve sorumluluk alanimiz igerisindeki alanlarda imar uygulamasl, ifraz, tevhit, yola terk
ve irtifak hakky vb. islemlerinin yapilmas. '

g) Tapu Miudtirlitklerinden gelen satig talepleri hakkinda goriis verilmesi.

) Kamu kurum ve kuruluglan ile adli mercilerden gelecek imar ile ilgili konularda goris
bildirilmesi.

h) Gorev ve sorumluluk alanimiz igerisindeki alanlara imar durumu verilmesi.

1) Ingaat ruhsati, yap: kullamm izin belgesi ve muhtarhk iznine tabi yapilar ile ilgili islemlerin
yapilmast. _ '

i) Mevzuata aykin yapilarla ile ilgili ig ve islemlerin yapilmast.

) Goérev ve sorumluluk alam igerisindeki yerlerde perektiginde kullamlmak tizere insaatlar icin
tip projelerin hazirlanmas:.

k) KUDEB ile ilgili ig ve iglemlerin yiirtitilmesi.

1) Tasimmaz mallarin tapu ve kadastro ile ilgili is ve islemlerin yapilmasa.

m)Imar planlarinda okul alaninda kalan ve miilkiyeti kamu kurum ve kuruluglar: adina kayith
olan (Belediyeler, Maliye Hazinesi vb.) tasinmazlarin Ozel Idare adina tahsis ve devirleri ile
ilgili is ve iglemlerin yapilmast.

n) Kamulagtinlmas: istenen taginmaz tizerinde "tarihi eser" kaydi olmasi halinde 2863 sayih
Kiiltiir ve Tabiat Varhiklarini Koruma Kanunu’na gore is ve iglemlerinin yapilmasi.

0) Gorev ve sorumluluk alanlarmmzdaki binalara ait asansorlerin ruhsat iy ve islemlerinin

- yapiimas. 7

5) 5018 Sayih Kamu Mali Yéonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gdrevlerin yiritillmesi
ve sonuglandiriimast

p) 5302 Sayih il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gérevlerin yiiriitilmesi ve Sonug;landn'iléliB‘R
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ry 4734 Sayih Kamu fhale Kanunu ve 4735 Sayih Kamu IThale Sozlesmeleri Kanunu ile verilen
gorevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmast

s) Tasimir Mal Yénetmeligi kapsamunda birimin is ve islemlerinin yliriitiilmesi.

s) 2886 Sayih Devlet Thale Kanunu ile ilgili gdrevierin yiiriitilmest.

t) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin sngordigh is ve iglemleri yapmak.

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

MADDE 16 -
Gorevin Genel Tanimai:

a) {1 Ozel Idaresi hizmetlerinin daha etkin ve verimii yiritilebilmesi igin insan kaynaklarinin
kisa, orta ve uzun vade planlamasinn yapiimast,

b) 11 Ozel idaremize ilk defa atama ve nakil yolu ile atamas planlanan memurlarin her tiirlit i ve
isleminin yapilmasi.

¢) 11 Ozel Idaresimin isgiiciine iliskin Bartm il Ozel 1daresi Personel A.S. aracilif ile galistirilan
personellerin gorevlendirilmesi ve hizmet alrm hak edis tdemelerinin yapilmasi.

¢) 11 Ozel 1daresi hizmetlerindeki degisme ve gelismelerin sipinda norm kadro gahigmalarimin
stirekliliginin saglamasi.

d) Memur, iggi ve dier personelin szliik islemlerinin ilgili mevzuatlarma uygun olarak
yiriitilmesi.

¢) Personel hukukuna iliskin yeniliklerin ve mevzual degigikliklerinin talkip edilerek
uygulanmasi,

f) Toplu ig sézlesmesi donemlerinde yasal islemlerin hazirlamast ve takip edilmesi.

g) 11 Ozel Idaresi'min disiplin amirleri ynetmeligi ile ilgili is ve iglemlerinin yfiriitilmesi.

5) Yoksullara mikro kredi verilmesi ile ilgili is ve islemlerin yiirtitlilmesi.

h) Bartin i1 Ozel Idaresinin vizyon ve misyonu dogrultusunda, ihtiyag duydugu iggiictmil etkin
ve verimli hale getirmek, motive etmek, gelistirmek, odiillendirmek ve devamliligini
saglamak igin ortaya konulacak plan, program ve stratejiler dogrultusunda hizmet i¢i
egitiminin yapilmasi.

1) Norm Kadro ilke ve standartlarimn uygulanmastin yapilmast.

i) Personelin &zlitk ve sicil kayitlarin tutulmasi.

j) Personel atama ve nakillerle ilgili her tiirlil 15 ve islemlerinin yaplmast.

k) Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi siavlar ile ilgili is ve islemlerinin yGriitiilmes.

1) 11 Ozel Idaresi memur personelinin mal bildirimleri ile ilgili is ve islemlerinin ylriitiilmes.

m) Disiplin uygulamast ile ilgili islemlerin yiirtitiilmesi.

n) Personel borglarindan dolay: Idareye intikal eden, icra, haciz islemlerini yliritilmesi.

o) Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeisy, birim miidiirleri ve diger personelin vekélet,
goreviendirme onaylari, izin, hastalk onaylar1 ve benzer 1§ ve islemlerinin yiiriitiihmesi

6) Birimlerde yapilacak &grenci staj galismalari ile ilgili islemlerinin ytirGtilmesi.

p) Idaremiz I Saghgi ve Glivenligi faaliyetlerini sivil savunma uzmanlifl ile koordine igerisinde
yiiriitiilmesi.

1) Merkez Hizmet Binasi bina, hizmet ve mal bakicilip ile ilgili is ve islemlerinin yapilmas.

s) Terdr magdurlart ile iigili idari isleri ve islemlerin yapiimasi.

s) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gdrevierin yiiriitiilmesi
ve sonuglandiriimass

t) 5302 Sayih il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandinimas

u) 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu ile verilen
gorevlerin ylrdtiilmesi ve sonuglandiriimas

{1) Taginir Mal Yonetmeligi kapsaminda birimin ig ve islemlerinin yiirtitimesi.

v) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin sngordiigd ig ve iglemleri yapmak.
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YATIRIM VE INSAAT MUDURLUGU

MADDE 17 -
" Gorevin Genel Tanimi;

5302 sayilt 11 Ozel Idaresi Kanununun 6. Maddesinde belirtilen gérev ve sorumluluk alanlan
kapsaminda idare biitgesinden ayrlan ddenckler ile merkezi yonetim biitgesinden kamu kurum ve
kuruluglariin yapim, bakim ve onarimlari igin ponderilen ddeneklerin tahsisi mahiyetinde kullamlarak
is ve islemleri (Yapim ile ilgili Etit-Proje is ve iglemleri, Yapim, Bakim ve Onanm ile ilgili 1§ ve
islemler, Hak edis raporlari, Yap1 denetim, Gegici ve Kesin kabul iglemleri, Kesin hesap is ve islemleri)
gerceklestirmek.

a) Epitim Yapm-Bakim-Onarim

b) Emniyet Yapim-Bakim-Onarim

¢) Genglik ve Spor Yapim-Bakim-Onarim

¢} Jandarma Yapim-Bakim-Onarm

d) Kiire Daglan Milli Parklari Yapim-Bakim-Onarim

e} Kiiltiir ve Turizm Yapim-Bakim-Onarim

f) 112 Acil Cagr1 Merkezi Yapim-Bakim-Onarim

g) Kamu Kurum ve Kuruluglar Yapim-Bakim-Onarim

g) Miilkiyeti idareye ait taginmazlarin (hizmet binasi, konut ve lojmaniarmin) yapim, bakim ve
onartmlarim yapmak.

h) Gorev ve sorumluluk alanlarinda ki sahil, mesire vb. yerlerde bulunan tesislerin bakim onarim
is ve iglemlerini yapmak,

1) Yapun projeleri igin gerekli olan kazi kias, katsayl, nakliye mesafesi, malzeme ocaklan
tespitleri, imalatlara ait metrajlarin hazirlanmas amaciyla komisyonlarm teskili ile ilgili is ve
islernlerini tamamlamak.

i) Koy Yardimlar1 Yonetmelifine uygun olarak kdy i¢i insaat caligmalarm yiirtitmek, verilen
yardim ve malzemelerin dagitim ve takibini yapmak. -

1) Diger kurum ve kuruluslarla imzalanan protokole gore birimin faaliyet alan1 igerisindeki isleri
yapmak. :

k) Yapilacak olan tiim hizmetlere ait envanter kayrtlarmi olugturmak.

1) Cahsma ve yatirim programinda bulunup, hizmet alani igerisinde ihtiyag duyulan yerlere
cocuk oyun gruplar ve yolcu bekleme duraklar kurmak.

m)Cabsma ve yatitm programinda bulunup, hizmet alam icerisinde spor sahalanmn yapimi,
bakimi ve onarim is ve islemlerini yapmak.

n) Sorumluluk alanlarimizda bulunan sokak aydinlatmast ile ilgili i ve islemlerini yapmak,

0) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin yiirtitilmesi
ve sonuglandirilmas:

&) 5302 Sayily i1 Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin yiriitiilmesi ve sonuglandirilmas

p) 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayih Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu ve 2886 Sayili
Devlet Thale Kanunu ile verilen gérevlerin yiiriitilmesi ve sonugclandirilmas

1) Tagimir Mal Yonetmeligi kapsaminda birimin is ve islemlerini ylirtitmek.

s) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin sngordiigi is ve islemleri yapmak.

YOL VE ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU

MADDE 18 -
Gorevin Genel Tanimi:

a) Devlet ve il yollar1 af1 diginda kalan kéylerin ve diger yerlesim birimlerinin wlagimi saglayan,
koy vollari aginda bulunan yollar ile koy ici yollannm tesviye, onanm, fﬁm
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malzemeli bakim, stabilize kaplama, asfalt kaplama (BSK, Sathi Kaplama, Asfalt Yama),
beton yol ve kilitli parke kaplama ile ilgili i ve islemlerin yapilmasi.

b) K&y vollar: aginda butunan (k8y i¢i yollar déhil) yollarin; koprii, sanat yapisi (menfez, biiz,
istinat duvari, tas tahkimat vb.) islerinin proje, maliyetlerinin hazirlanarak yapilmas: veya
thale marifeti ile yaptirilmas. '

¢) Heyelan, Kar ve Dogal afetlerden dolay: kapali olan kdy yollarimin ulagima agiimasi.

¢) Koy yollart aginda bulunan yollarin, trafik giivenlifini saflamak amaciyla, trafik isaret
levhalarinin yapilmast.

d) Faaliyet alamna giren tiim sektorlere ait yapilan ve tasdik edilen projelerin glizergahlari ile
ilgili gecis izinlerinin ve irtifak haklarmin almmas: ve gerekiyorsa sdz konusu iglere ait tesis
yerlerinin kamufastirmasinin yapiimasi.

¢) Birimin faaliyet ahni igerisindeki iglerle ilgili diger kurum ve kuruluglarla imzalanan
protokollii islerin yapilmast.

f) Yapilan tiim hizmetlere ait envanter kayitlarmm olusturmak, CBS (Cografi Bilgi Sistemi)’ne
islenmesi i¢in ilgili mudirliikle koordinenin saglanmast.

g} Koy ve bagli mahallelerin isim levhalariun yapilmas:.

g) Hibe ara¢ ve demirbaslar ile ilgili is ve iglemlerin yapiimasi.

h) 11 6zel Idaresinin her tiirli arag ve iy makinelerinin alimma esas olacak tespitlerin yapilmasi,
ihale islemlerinin gerceklestirmesi ve temin edilmesi.

1) Idare makine parkinda bulunan tiim arag, vasita ve is makinelerinin yedek pargasini temin
ederek kesif, tamir, bakim ve onarsmin, ihtiyact olan akaryakit, dogalgaz, yag vb. ihtivaglarin
tespit edilerek teminine iligkin is ve islemlerin yapilmasi.

i) Idare've ait ekonomik émrimii doldurmus ve idarece ihtiyag duyulmayan her tiirld arag ve is
makinelerin satis ve tasfiyesine ait i ve iglemlerin yapilmast.

i) Idare'nin ihtiyag duyacag: konularda arag kiralamalariyla ilgili is ve islemlerin yapilmasi.

k) Idare've ait tiim arag¢ ve is makinelerinin her tiylii muayene ve idari igler ile zorunlu trafik
sigorta poligelerini takip ederek trafik sigortalarimn yaptiriimasi.

1) Idare'ye ait makine parkinda bulunan tiim is makinelerini ve araglan kullanacak operatdr ve
soforlerin gdrevlendirmesinin yapilmasi, is makinesi ve ara¢lann ¢aligma ve arizalarmn
takibi i¢in makine ikmal modiiline islenmesi. '

m)idare'ye ait arac, gereg, is makineleri ve ilgili personelin hazir tutularak talep Uzerine
gorevlendirilmeleri,

n) Persone] servis araglarmin teminini ve kontrol hizmetlerinin yliriitillmesi.

o) Idare'ye ait is makinelerinin 1 Genel Meclisi tarafindan belirlenen ficret tarifesine gére kiraya
verilmesi ile ilgili is ve iglemlerin yiliritiilmest.

&) Akcamescit Yerleskesi hizmet binasi, hizmet ve mal bakicilife ile ilgili iy ve islemlerin
takibinin yapilmas. ' :

p) Midiirligin gorev alamndaki yollarda yapilacak Oparim, tesviye, stabilize, asfalt, beton yol,
beton parke-bordiir imalatlarinda kullamlacak her tirlii ham madde, malzeme, akaryakit, yag
vb. malzemelerin temin edilmesi.

r) Uretim tesislerinde (asfalt plenti, beton santrali beton parke) imalati yapilacak mamullerin
standartlara ve fenni kurallara uygun olarak dizaynlarinin yapilmasi,

s) Arac takip sistemindén araglarn takiplerinin yapilmasi.

s) Miidiirliige ait kalibrasyon gerektiren tiim arag ve gereglerin kalibrasyon islerinin yapilmasi.

t) 5018 Say:li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin yiirfitiilmesi
ve sonuglandirlmasi.

) 5302 Sayili il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gérevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmast

i) 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu, 4735 Sayih Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ve 2886 Sayili
Devlet Thale Kanunu ile verilen gérevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandiriimas:

v) Taguur Mal Yénetmeligi kapsaminda birimin ig ve islemlerinin yliriitdlmesi.

y} Vali, Genel Sekreter ve mevzuatn dngordilgi ts ve islemleri yapmak.
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DESTEK HIZMETLER MUDURLUGU

MADDE 19 -
Gorevin Genel Tanimi;

5302 saytli 1 Ozel idaresi Kanunumun 6. Maddesinde belirtilen gorev ve sorumluluk alanlar
kapsaminda stratejik plan ve yillik galigma planlan dogrultusunda, idare biitcesinden aynlan édenekler
ile merkezi yonetim biltgesinden kamu kurum ve kuruluslarmmn mal ve hizmetleri igin gonderilen
tdeneklerin tahsisi mahiyetinde kullanilarak is ve islermnleri gergeklestirmek. (saglik, aile ve sosyal
hizmetler sektdrit harig).

a) Kurumun her tiirlii kurtasiye hitiyaglarim temin etmek.

b) Kurumun temizlik malzemelerinin temini ve dagtim isleriin yiiriitiilmesi,

¢) Kuruma ait enerji, su ve 1sima ile ilgili fatura deme isternlerini yiirtitmek,

¢) Kamu kurum ve kuruluslarmin ihtiyaclar igin biitce ile verilen veya merkezi yonetimden

aktariian ddeneklerle mevzuatiar gergevesinde mal ve hizmet alimlarim temin etmek.

d) 11 Ozel Idaresi argivinin mevzuats déhilinde kurulmasi ve yonetilmesi.

¢) Kurumun Telefon, Faks, internet vb. giderlerin takibi, ddeme ig ve islemlerinin yapiimas.

f) Bayrak kanunu hiikiimleri geregince il Ozel Idaresi hizmet binasindaki bayrak is ve

islemlerinin ytiriitilmesi.

0) 5018 Sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gérevlerin yiirtitiilmesi

ve sonuglandirlmasi. '

gy 5302 Sayili il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin ytirtitiilmesi ve sonuc¢landirlmasi

h) 4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu [hale Sézlesmeleri Kanunu ile verilen

porevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmas

1} Tasmir Mal Yénetmeligi kapsaminda birimin is ve islemlerind yartitmek.

i) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin sngordiigt is ve islemleri yapmak.

YAZI ISLERI MUDURLUGU

MADDE 20 -
Gorevin Genel Tammi:

5302 sayil 1t Ozel idaresi Kanunu ve i1 Genel Meclisi Caligma Y ¢netmeliginin ilgili maddeleri
geregi, 1! Genel Meclisi ve il Enciimeni ile ilgili toplanti, karar, onay vb. islemler ile kurumun evrak
kayit ve arsiv hizmetlerini ylirtitmek.

~ a) Meclis toplantilarina ait giindem ve eklerinin divana diizenli bir sekilde sunulmast,

b) Meclis Bagskanliginca komisyonlara havale edilen tekliflerin seyrinin takibi,

¢) Komisyonlardan diizenlenen raporlarin kaydiun yapilarak rapor ve eklerinin copaltilarak 11
Genel Meclis iiyeleri ve ilgililere zamanimda ulastirmak,

¢) Meclis oturumlarinin ses veya gorinti kayit cihazlar ile kayda alinmas,

d) Meclis tutanak. zabitlarmm uygun olarak meclis kararlarina yazilmasi, mechs kétip ve
baskaninin imzasina sunulmasi,

e) Meclis kararlarimn siirest igerisinde Valilik Makami onayina sunulmasi,

) Meclis kararlarmin vsuliine uygun olarak ilan edilmesi ve meclis tiyelerine duyurulmasi,

g} Meclis ve [htisas Komisyonlarinm tdenek, huzur haklan ile ilgili is ve islemleri,

g) Birimi ilgilendiren mevzuatlarin takibi ve uygulanmasi,

h) Meclis Uyelerinin yoklama cetvellerinin diizenli bir sekilde tutulmasimn takibi,

1) Meclis Bagkani taralindan komisyoniara havale edilen 6nerge, yazi ve benzeri evraklarmn ilgili
komisyon baskanlarina ulagtirilmast,

i) Komisyonlarm diger kamu kurum ve kurulugfan ile yapacag: yazigmalar diizenleyip koordine
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i) Komisyonlarca hazirlanan raporlarm yazilip imzalanmasin  ve Meclis Baskanhigina
ulastinlmast,

k) Thtiyag duyulmasi halinde Komisyona yardime: olmalc tizere teknik eleman, bilirkisi temini
i¢in gerekli ¢aligmalarin yapilmasi.

1) Meclis toplantt salonunun hazir bulundurulmas,

m)Meclis Uyeleri, Ihtisas Komisyonlar1 ve Meclis faalivetleri i¢in gereken taleplerin
karsilanmasz,

q) Enctimen Bagkani'nin emir ve gozetimi dogrultusunda Enctimen giindeminin hazirlanmasi ve
enciimen iiyelerine dagrtiimasi.

0) Enciimen toplant: yeri ve giindeminin ilgililere duyuruimasi.

&) Enciimende alinan kararlara raportérlilk yapiimas.

p) 11 Enciimeninin ayn zamanda 2886 sayih kanuna gore ihale komisyonu olmasindan dolay,
bu komisyonun sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi.

1) CIMER Sistemi ile ilgili is ve iglemler koordinatdrligiinin yiriitiilmesi.

s} Yazisma usullerini kanun ve yonergeler dogrultusunda yiiriitilimesi; idareye gelen ve giden
tiim evraklarin kayit altina alinmasy, ilgili birim ve kurumlara dagitiminmn yapilmas,

5) Idareye ait salonlara dair i ve iglemlerin yapilmasi.

hh) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin
ylrlitilmesi ve sonuglandirlmas:

i) 5302 Sayily il Ozel idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin ytiriitilmest ve sonuglandirimasi

ii) 4734 Sayih Kamu fhale Kanunu, 4735 Sayih Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu ve 2886 Sayils
Devlet Thale Kanunu ile verilen gorevierin yiiriitiilmesi ve sonuglandiriimast

kk)  Tasiur Mal Yénetmeligi kapsaminda birimin ig ve iglemlerini yiirtitmek.

11} Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin ngordiigii is ve iglemleri yapmak.

ISLETME VE ISTIRAKLER MUDURLUGU

MADDE 22 -
Gérevin Genel Tanimi:

[dare'nin gérev alamna giren hizmetler ile ilgili tasinmaz alimina, satimina, {rampa edilmesine,
tahsisine, tahsis seklinin degistirilmesi veya tahsisli bir taginmazin akar haline getirilmesine dair is ve
islemleri, idarenin istirakinde bulundugu ortakliklar ve sosyal tesisler ile ilgili ig ve islemlerin yapilmasi.

a) Miilkiyeti Il Ozel Idaresi'ne ait olup, kiraya verilebilecck nitelikieki arsa, iy merkezi, miistakil
diikkan, otopark, biife ve benzeri yerlerin kiralanmas: ile ilgili ig ve iglemlerin yapiimast.

b) Miilkiyeti Il Ozel Idaresi'ne ait hizmet binasi niteligindeki gayrimenkullerin resmi kurumlara
verilmesi (kiralama, tahsis vb.) ile ilgili ig ve islemlerin yapilmas.

¢) Kiralamalara dair tahaklkuk ve tahsilat ile ilgili islemlerin yapilmas:.

¢) Miilkiyeti 1 Ozel Idaresime ait olup, dzel ve tiizel kigilerin isgalinde bulunan tagmmazlarm
isgalden arindirilmasi ile isgalcilere ecri misil uygulanmas: ile ilgii i ve islemlerin yapilmasi.

d) Diger birim miidirliklerinin uhdesinde bulunup ihale siireci bitinlen gelir getirici 1§ ve
islemlerinin sozlesmeye baglandiktan sonra takip ve tahsili ile ilgili ig ve islemlerin
yirtitiilmesi.

e) Miilkiyeti idareye ait lojmanlarin tahsis islemlerinin yliriitilmes1.

f) Imar planmnda kamu yararnina ayrilan ve il Ozel Idare'si gorev alanmna giren dzel ve tiizel
kigilere ait tasinmazlarin kamulagtirilmas: is ve iglemlerinin yapiimasi.

¢) 11 Ozel 1daresi Ortakhldar ile ilgili is ve iglemlerinin ylrGitiilmesi.

g) 11 Ozel Idaresi Biitge T¢i Tktisadi Isletmelerle (Sosyal Tesis, Glnes Enerjisi) ile ilgili 1§ ve
islemlerin yliriitilmesi.

h) Millet Konag: ve diger sosyal tesislerin bina ve mal bakicihf ile ilgili is ve islemlerin

takibinin yapiimas. ,- ASL‘ G\B"DiR
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1) Vergi Usul Kanunu gergevesinde Mikellefi Bulundugu vergiler ile ilgili 15 ve islemlerin
yapilmasi.

i) 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin yiiriitithmesi
ve sonuglandirilmasi

j) 5302 Sayili il Ozel idaresi Kamunu ile verilen gorevlerin yiiritiiimesi ve sonu¢landiriimasi

k) 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu ve 4735 Sayill Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ile verilen
gorevlerin yliriitilmesi ve sonuglandirilmasi '

1) 2886 Sayih Devlet thale Kanunu ile ilgili gorevlerin yiiritiilmest.

m) Tagimr Mal Yinetmeligi kapsaminda birimin is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

n) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin ongordiigil is ve islemleri yapmak.

PLAN VE PROJE MUDURLGGU

MADDE 23 -
Gérevin Genel Tanimi:

- Kurumun tim bilgi islem faaliyetleri, CBS, resmi web sitesi, bilisim teknolojisine ait ihtiyaglarm
temini, projelerin hazirlanmast (Su, kanal ve bina yapim projeleri harig) ve her tirlil koordinasyon,
brifing ve faaliyetlerle ilgili sunumlarin giincellenmesi,

a) Kurumun tiim bilgl iglem faaliyetlerinin planlanmasi, apaliz edilmesi, yoénlendirilmesi,
koordinasyonunun saglaninasi,

b) Kurum ile ilgili hallan bilgisine sunulmas1 gereken faaliyetlerin glinlik, ayhik, ¢ aylik ve
yillik olarak web sayfasi, dergi vb. yaym organlarinca duyurulmas:.

¢) Bilgisayar igletim sistemlerinin ve paket programlarn kurulmasinin safilanmast,

¢) Idaremizde kullanilan bilgisayar ve yazihimlarla ilgili personele gerekli destegin saglanmasi,

d) Kurumun hizmet binalarmdaki giivenligini saglamak amaciyla kamera giivenlik sistemimin
geligtirilmesine yonelik Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS) ile ilgili islemlerinin
yiiriitmesi.

¢) e-Igisleri Projesi ile ilgili Proje Sorumlulugu gorevlerinin yiiriitilmesi, e-imza temini ve diger
e-imza islemleri ve modiillerin kullanim ile ilgili entegre ve egitim galigmalarinim yiirlitmesi,

f) il Yatnm Takip Sistemi (ILYAS) ile ilgili birimlerden gelen verilerin koordine islemlerinin
yiiriitiilmesi, )

o) Kurumun  tegkilat yapisi ile ilgili degigikliklerin DETSIS ve e-igigleri sisteminde
giincellenmest,

§) Kurumun hazilayaca@ brifing, koordinasyon, faaliyet vb. konularda sunum ve tablolarin
hazirlanmast ve OZBYS ile ilgili tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve koordinesi,

h) Multar Bilgi Sistemi, e-Posta vb. kanallardan gelen Bilgi Edinme bagvurulan ile ilgili tiim ig
ve iglemierin yiriitiimest,

1) 11 Ozel Idaresie ait web sitesinin sistemsel ve igerik olarak giincellenmesi, birimlerden gelen
haber, ilan, duyuru vb. verilerin eldenmesi,

i} Idare'nin tim birimlerinin biligim teknolojisine ait her tirlt mal ve malzeme, program ve
sistem kurulumlarinm satin alinmasi; gariname ve jhalelerinin yapilamasi, bakim, onarim ve
giincelleme sozlegmelerinin yapilmasi,

i) 11 Ozel 1daresi'min etkinlikleri ve calismalarmm  fotograf vb. olarak kaydedilmesi ve
arsivlenmesi,

k) Ulusal ve uluslararasi diizeyde projeler yapmak, yapilacak projelere ortak olmak; kurum igi,
bagh hizmet birimleri, difer kamu kurum ve kuruluglan ile STKlarn (sivil toplum
kuruluglari-vakif, oda, birlik, dernek, kuliip, kooperatif vd.-) projelere katilimint tesvik; proje
gelistivme, yiiriitme ve koordinasyonunun saglanmast,

1) Kurumumuzu ilgilendiren konularda projeler hazilamak, projeler i¢in kurum i¢i ve kurum
disindan  kisiler goreviendirmek, gorevlendirilen Kigileri yurligi ve yurtdigt egitimlere
gondermek. Giincel mevzuat hiikiimlerine gore biitce ayrilarak yapilacak galigmalar icin Mali

Hizmetler Miudiirliig ile koordinasyon saglanmasi. i
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m) Yapilacak yatirimlarm planlanmas: agamasinda insansiz Hava Araci ( Drone ) ile sistem altlik
haritalarina ek olarak yiiksek ¢dziintirliikld ortofoto harita, 3 Boyutlu Arazi Modeli ve tanitin
videosu olugturulmast.

n) Uretilen tematik ya da ortofoto haritalarn, 3 Boyutlu Modellerin ve videolarm CBS
Portalinda paylagilarak her yerden erisiminin saglamast.

o) Kurum verilerinin OGC Veri Formatinda Cevie ve Sehircilik Bakanlhg Cografi Bilgi
Sistemleri Genel Midiirliigi (Atlas Uygulamast) ve Yerel Yonetimler Genel Mudiirliigi
(KOYDES) ile paylagiimasi.

5) Kurum ve birimi ilgilendiren islerde Orman izin haritalarinin hazirlanmas: ile ilgili is ve
islemlerin yapilmasi.

p) Cografi Bilgi Sistemleri Altyapismin giincel tutulmasi.

r) Cevre Diizeni Plamt ve Imar Planlari, Koruma Uygulama ve Denetim kapsaminda Sit alanlart
ile ilgili tescilli yapi verileri, maden sahalar ve dzel igletme alanlari, sorumluluk alammizda
bulunan bélgelere iliskin yol aglart, igme sulan arazi cahgmalar tamamlanarak cografi veriler
KOYDES veri tabam sablonuna gore iglenmis sunuma ve raporlamaya hazir hale getirilimesi,
fcme sularina iliskin yeni veriler ilgili birimlerden alinarak verilerin glincel tutulmast.

s) 6698 Sayili Kigisel Verileri Koruma Kanunu gergevesinde is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

$) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gérevlerin yiirtitilmesi.
ve sonuglandirilmas:

t) 5302 Sayih il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirlmast

u) 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu ve 4735 Sayih Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ile verilen
gorevierin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmas: '

1) Taginur Mal Yonetmeligi kapsaminda birimin 1§ ve islemlerini yliriitmek.

v) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatin 6ngordiigii is ve islemleri yapmak.

SU VE KANAL HiZMETLERI MUDURLUGU

MADDE 24 —
Gorevin Genel Tamumi:

5302 Sayilt 1 Ozel Idaresi Kanunu 6. Maddesinde belistilen gorev ve sorumluluk alanlarinda
bulunan yerlesim verlerinin su, kanalizasyon ve altyapi ihtiyaglarna dair is ve iglemleri yiriitmek.

a) Koy ve bagli yerlesim birimleri ile kamu kurum ve kuruluglarina saglikii, yeterli igme suyu
temin etmek.

b) Kéylere ait igme ve kullanma amagli sularm kimyasal ve bakteriyolojik analizlerini yapmak
veya yaptirmak.

c) Koylerde igme ve kullanma sularimn temini i¢in gerek gorildiigli hallerde sondaj kuyusu
lokasyon yerlerinin belirlenmesi, bunlara ait kesiflerin hazirlanmas1 ve sondaj kuyularinm
acilmas: espasindaki kontrolliik hizmetlerini yiirtitmek.

¢) Koy ve baglilarnin igme suyu tesislerinin igletilmesi ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek.

d) Yer iistii ve veralt: su kaynaklarma ydnelik projeler hazirlamak. Koy igme suyu temini amagh
yapilan ve tasdik edilen igme suyu tn projelerine yonelik memba tahsis islemlerini yliriitmek.

e) Gecmiste yapilan igme suyu, kanalizasyon, dogal antma, ENH tesisi, trafo, elektropompaj ve
sondaj tesislerinin bakim ve onarinini yapmak.

f) Koy ve baghh mahallelere yapilacak olan kanalizasyon ve dogal antma tesisleri ile ilgili
islemleri yiiriitmek ve yapmak.

g) Faaliyet alanma giren tiim sektérlere ait yapilan ve tasdik edilen projelerin irtifak haklarimn
almmas! ve gerckiyorsa soz konusu islere ait tesis yerlerinin kamulagtumasini yapmak.

5) feme suyu ve kanalizasyon ile ilgili Cevre ve Orman Bakanh@ sorumluluk alam icerisinde
kalan memba, giizergah, artma ve kanalizasyon tesisleri igin gerekli izin i ve islemlerini

yapmak
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h) Birimin faaliyet ahu icerisindeki iglerle ilgili difer kurum ve kuruluglarla imzalanan
protokollll isleri yapmak.

1) Yapilacak olan tim hizmetiere ait envanter kayitlarmin olusturmak.

i) Sulama sebekeleri ile iigili is ve islemleri yapmak veya yaptirmak.

i) 11 Ozel idaresi Igme Sulan Biitge I¢i Iktisadi Isletmesi ile ilgili is ve islemleri ytriitmel.

k) Miilga Toprak Su ve Koy Hizmetleri Genel Mudiirliigiince pecmiste yapilan projelerin bakim
onarimini yapmak veya yaptimak.

1) Ciftgilerin kooperatif kurma sartiyla; sulama amagh ilgili kurumdan izin almak kaydiyla
hazirlanan elektro pompaj projelerinin uygulamasim yapmak veya yaptirmak.

m)idaremiz gérev ve sorumluluk alaninda bulunan madenler ile ilgili is ve islemleri koordine
icerisinde yiiritmek,

n) Gérev alammna giren gelir getirici is ve iglemleri sonuglandirp sozlesmeye baglandiktan sonra
isletme ve Igtirakler Miidiirliigiine intikali (Ilgme Sulan Bitge igi isletme haric)

0) Vergi Usul Kanunu gergevesinde Mikellefi Bulundugu vergiler ile ilgili ig ve ilemleri
yapmal.

§) 5018 Sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin yiirtitiilmesi
ve sonuglandiimast '

p) 5302 Sayih il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmass

1) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu ve 2886 Sayih
Devlet ihale Kanunu ile verilen gorevierin yiiriittilmesi ve sonuglandirilmasi

s) Tasiur Mal Yénetmeligi kapsaminda birimin is ve islemlerini yiirtitmek.

s) Vali, Genel Sekreter ve mevzuatlarn verdigi benzer nitelikli diger ig ve islemlerin yerine
getirilmest -

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

MADDE 25 —
Gérevin Genel Tama:

5302 sayili il Ozel Idaresi Kanununun 7. Maddesini (g) fikrast ve 10/08/2005 tarih ve 25502
saylll Resmi Gazete de yayimlanarak yiirdrliige giren isyeri Agma ve Caligma Ruhsatlarina Higkin
Yénetmelik hitkiimleri geregince Bartin Belediyesi suurlars digindaki (mticavir alan sinirlari harig) sihhi,

umuma agik istirahat ve eflence yerleri ile 1, 2 ve 3. suuf gayri sithhi miiesseselere ruhsat vermek ve
denetlemelk,

a) 5177 sayih Kanun ile degigik 3213 sayil Maden Kanununun ilgili maddelerine gére 1 (a)
srubu madenlere ruhsat vermek ve denetlemek, 3213 Sayih Maden Kanunu kapsamindaki tim
maden gruplarmin devlet hakki tutarmdan % 350 6zel idare payimin tahakkuk ettirilmesi is ve
islemlerini takip etmek,

b) 3213 Sayih Maden Kanununa gére 1(a) grubu ve hammadde tiretim izinleri alaniarina teknik
nezaretci atanmalan ve istifalan ile ilgili is ve islemleri yapmak,

¢) 3194 Sayili Imar Kanununa gore Idarenin sorumluluk alam igerisindeki Isyeri A¢ma ve
Calisma Ruhsatlarina iligkin Yonetmelikte belirlenen gorevleri yerine getirmek,

¢) 5686 sayih Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ve Uygulama Y&netmeligi
peregince Arama ve Igletme Ruhsatlar vermek ve denetlemek, ‘

d) Kamu kurum ve kuruluglarna “hammadde tivetim izin belgesi” vermek ve denetlemek,

e) Maden Kamunu ve 5259 sayih kanunla defisik 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet
Kanununun 6. Maddesi kapsaminda verilecek olan idari para cezalarma iliskin ig ve iglemleri
yapmak, : . :

f} Belediye ve miicavir alan smnir1 diginda bulunup gdrev ve sorumluluk alammizdaki kéy yollari
ve baghlarmn kenarinda veya iizerindeki isaretlemeler ve reklam iceren diger levhalar ile

ilgili is ve islemleri yiriitmek. ASL‘ GlBiD‘R
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g) 5018 Sayth Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gérevlerin yurtitiilmesi
ve sonuglandirilmasi

5) 5302 Sayils il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirtimasi

h) 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ile verilen
gérevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasi

1) Tagimr Mal Yénetmeligi kapsaminda birimin ig ve islemlerini yiirttmek.

i) Vali, Genel Sckreter ve mevzuatin éngdrdiigi is ve islemleri yapmak.

G. Sivil Savunma Uzmanhg

MADDE 26 -
Gérevin Genel Tanimi:

Afet ve acil durumlara iliskin siireglerin etkin yonetimi igin gerekli calismalan yuriitmek, ilgili |
kurum ve kuruluslar arasmda koordinasyonu saglamak, bu alanda tretilen politikalara uygun caligmalar
yapmak.

a) Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlan giincel tutmak,

b) Sorumluluk alanlarimizda bulunan hizmet binalar, tesis, isletme, konut vb. taginmazlarin
tahliyeye iligkin planlanmasimi koordine etmek,

¢) Sivil savunma servislerinin kurulumunu saglayarak egitimlerini yaptirmak,

¢) Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri i¢in gerekli olan arag, gereg malzemelerin
tedarik ve temini ile 1lgili sorumlu birimleri koordine ederek planlamak, meveut malzemelerin
bakim ve kontrollerinin takibini yapmalk,

d) Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlik hizmetleri i¢in gerekli ddenegi ilgili birimlerle
koordine ederek belirlemek ve biitgeye konulmasini saglamak,

e) Afet ve acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve fist yonetimi bil gilendirmek,

f) Hizmetlerle ilgili mevzuat, yaym ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin gereklerini
yerine getirmek,

g) Bu Yonetmelikte belirtilen gérevlerin yerine getirilmesi amaciyla, Kurumumuz, Il Afet ve.
Acil Durum Midarligh ve diger kamu kurum ve kuruluslar arasinda igbirhigi ve
koordinasyonu saglamak, '

) Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve nikleer savunma ile ilgili 1§ ve islemleri yiriitmek,

h) Binalarn  Yangindan Korunmas: Hakkindaki mevzuat hbiikiimlerinin kurumumuzda
uygulanmasim takip etmek ve yangin 6nlemlerini almak ve denetlemek,

1) Kurum igerisinde ikaz ve alarm haberlerinin ilgililere duyurulmasi ve siren sisteminin
isletilmesine iligkin is ve islemleri yliriitmek,

i) Kurumun siginaklaria ilgili hizmetlerini diizenlemek ve yiirtitmek,

i) Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer tehdit ve
tehlikeler, koruyucu giivenlik ve ilk yardim konularinda kurum personeli ile kurumun
denetimine tabi dzel kurulug personeline egitim vermek,

k) Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlikte ilgili diizenlenen tatbikatlarda kurumu adina
sekretarya hizmetlerini yapmak, bu konularla ilgili kurumda tatbikatlar diizenlenmesini ve
yitrtitilmesini saglamak,

1) Kurumun denetimine tabi kamu kurum ve kuruluglarmda yiiriitilen afet, sivil savunma, acil
durum, seferberlik ve koruyucu giivenlik hizmetlerini denetlemek,

m)Seferberlik ve savas hali hazirhklan ile ilgili is ve iglemlerini yapmak ve yaptmilmasini
saglamals,

n) Kurumun Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezinin sekretarya hizmetini yapmak, 11 Afet ve
Acil Durum Yo6netim Merkezi ile koordinasyonu saglamak,

0) Koruyucu giivenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak, kurumun tst éﬁ"rﬁtw‘ﬁma
hizmetin takip ve denetimini yapmak, ASL‘
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5) Sivil Savunma Uzmani, gérevleri ile ilgili konularda mevzuat gergevesinde yapmaya,
yaptirmaya, denetlemeye, takip ve koordine etmeye yetkili ve sorumludur.

p) Sivil savunma uzmanlart kamu kurum ve kuruluslarmin diger birimleri ile isbirlign ve
koordine i¢inde ¢alisir.

r) Kurumun is giivenligiyle ilgili mevzuatlarda belirtilen is ve islemlerimi ilgili birimlerle
koordine igerisinde yiiriitmek,

s} 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin ylrttiilmesi
ve sonugtandirlmasi

$) 5302 Sayil il Ozel idaresi Kanunu ile verilen gérevlerin yiiriitiilmesi ve sonuglandiriimasi

t) 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu ile verilen
gorevlerin yuriitiilmesi ve sonuglandiriimas

u) Tagimir Mal Yonetmeligi kapsamimda birimin is ve islemlerini yirtitmek.

i) Vali, Genel Sckreter ve mevzuatin éngordiigii is ve islemleri yapmak.

H. il¢e Miidiirliikleri

MADDE 27 -
Gorevin Genel Tanimi:

5302 sayih i1 Ozel Idaresi Kanunu'nun 35°inci maddesine gdre llcelerde Ozel 1dare islemlerini
yiiriitmek amaciyla Tice Ozel 1dare tegkilatimn olusturulmas: dngorilmiistiir.

a) 5302 sayih Il Ozel Idaresi Kanunu gergevesinde stratejik plan ve yillik ¢alisma programlar
dogrultusunda hizmetleri yiiriitmek.

b) I Ozel idaresinin is ve iglemleriyle ilgili istenen her tiwrli bilgi, evrak, rapor vb. ¢aligma
sonuglarmi zamamnda ilgili birime géndermek.

c) 11 Ozel daresi stratejik plan hedeflerine uygun ilge faaliyetlerini gergeklestirmek, sonuglarin
raporlamak.

¢) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile verilen mali gorevlerin yiiriitiilmes:
ve sonuglandirimasi

d) 5302 Sayili il Ozel Idaresi Kanunu ile verilen gorevierin yiiriitilmesi ve sonuglandirilmas)

e) 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 Sayils Kamu Ihale Stzlesmeleri Kanunu ve 2886 Sayili
Devlet fhale Kanunu ile verilen gérevlerin yiiriitiiimesi ve sonuglandirilmas

f) Tasmir Mal Yénetmeligi kapsaminda birimin ig ve islemlerini ylirlitmek.

g) Amirlerin ve mevzuatlarn verecegi benzer nitelikli diger gérevleri yerine getirmek

UCUNCU BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

Birimlerin Baglihk Yetki Ve Sorumluluklan

MADDE 28 - Amirler, birimlerinde kanun, tizilk ve yonetmelikle belirlenen gorevler
zamanmda ve eksiksiz olarak yapmaktan ve yaptirmaktan, mahiyetindeki personeli yetigtirmekten, hal

ve hareketlerini takip ve kontrol etmekten sorumludurlar. Devlet memurlarmin igbirligi icinde
caligmalan esastir. |

A. Birim Miidiirlerinin Yetki ve Sorumluluklari

a) Birim Mudiirleri, birimlerin ig ve islemlerini siirekli gozetim ve yakin denetim altinda
bulundurarak hizmetlerin verimli bir sekilde yiiriitilmesini saglar.
b) Hizmetlerin yiiriitilmesinde kargilagilan ve kendi imkanlart ile ¢ozemedigi konulari sirals

am}l'lel-me yazili veya s6zlii olarak intikalini saglar. } \ ASLI GlBlDIR
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¢) Gérev tanimlamasinda koordine ve igbirligi gereken miuigterek ¢alisma igeren konularda gérev
alacak personeli belirler.

¢) Hizmetle ilgili olarak miidiirlige bagvuran kisilerin merci ve muhatabidir.

d) Birimdeki is ve islemlerin mevzuata ve is akisina uygun olarak siirekli, verimli ve glivenli
ylrlitilmesini saglamakla gérevli ve sorumludur,

¢) Birimdeki personelin 8ddllendirilmesi ve tecziyesi hakkinda iist amirlere bilgi sunar ve iglem
yapilmasim saglar.

f) Birimde yiiriitilmesi gerekli isbolimiinii yapar; isbirligi saglar, personelin gdrev dagilimi ve
degisiklik tekliflerini Genel Sekretere bildirir.

g) Biriminde yiiriitiilen ¢aligmalar {ist amirlerinin denetimine hazir bulundurur.

) Miathi evrak ve isleri zamaninda takip ederck, genel arsive gonderilmek {izere hazir hale
getirerek, iist amirinin imza veya onayina sunar.

h) Personele yonelik kisisel is planlanm hazirlar, teblig eder ve buna dayah birimlere yonelik
caligma ve ig programlarint hazirlar.

1) Stratejik plan ve bu plann dlgiilmesine yonelik performans plam ile ilgili ayhk sonuglan bir
sonraki ayin 11k haftasi sonuna kadar ilgili birime sunar.

i) Standart Dosya Plam uygulamasm ve arsive génderilecek evraklann takibini yapar.

B. Girevlilerin Sorumlulugu

a) Birimde calisan tiim gorevliler, basta Devlet Memurlan Kanunu ile Ig Kanunu bagta olmak
tizere diger kanunlarda kabul edilmis yasaklayic1 ve disiplin cezasi gerektiren fiillerle ilgili
hitktimlerden ayr1 olarak, kendilerine verilen isleri penel ig sisteminin akigim aksatmayacalk
bigimde Iuzli, verimli ve etkin olarak yapmaktan hiyerarsik olarak {stlerine karst
sorumludurlar.

b) Birim ggreviileri birim ¢alismalanyla ilgili olarak kargilagilan sorunlari ve Gnerilerini birim
miidtirlerine intikal ettirir.

¢) Birim gorevlileri yapilan is ve islemlerde resmi yazigma kurallari ve standart dosyaya ait
yonetmelikte belirlenmis usul ve esaslara uymak zorundadur.-

¢) Birim gorevlileri g¢alismalarninda kullandiklarn devlete ait her tirli mal ve egyamn
kullaniminda birinci derecede sorumtudur.

d) Birim memurlar: ve diger gérevliler kanun, tiizikk ve ydnetmeliklerde belirtilen esaslara ve
amirleri tarafindan verilen gorevleri yerine getirmekle yiiktimlii ve gérevlerinin iyi ve dogru
yiiriitiimesinden amirlerine kars: sorumludurlar.

- C. Yazisma Kurallar:

a) 11 Ozel Idaresi'nin yazisma usul ve esaslan 10.06.2020 tarih ve 31151 sayilt resmi gazetede
yayinlanan "Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Haklanda Yoénetmelik"
hiiktimlerine uygun olarak yuriitiliir.

b) 5302 Sayili Il Ozel Idaresi Kanunu'nun 66, maddesi geregince kamu kurum ve kuruluslariyla
dogrudan yazisabilir.

C. Genel Sekreterin Imzalayacag Evraklar

a) Dogrudan Vali tarafindan viiriitillen ve yiritilecek is ve iglemler ile imzalanacak yazilar
disinda kalan is ve islemlerin gdrev boliimiine gore ylirtitiilip sonuclandirilmast ve
imzalanmast,

b) Valinin onayma sunulacak tasarruflarm én islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarm uygun
goriisle imzalanmasi,

¢) Tim kamu kurum ve kuruluslarina gonderilecek emir ve talimat igermeyen yazilarn

imzalanmasi, .
. AsLI GIBIDIR
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¢) Memur ve is¢i personelin (Birim Miidiirleri hari¢) kanun, tizik, yonetmelik ve stzlegme
hiikiimlerine aykirn olmamak sartiyla gérev yerini degistirmek ve Il ig1 gérevlendirme
onaylarnin imzatanmast,

d) 3202 say1h Kanuna gire memba tahsis ve tevzi komisyonlarmm kurulmasina ait onaylar,

e) Ihtilafsiz Memba Tahsis ve Tevzi komisyonu kararlarimin onaylanmast,

f) 11 Ozel Idaresine bagh personellerin gérev dagilmumn: diizenleyen yazilarin imzalanmast,

g) Il Ozel Idaresinin gérev alanina giren konularda Kanunlar ve Yonetmelik geregi verilecek
2.ve 3. simf gayr sthhi miiessese ruhsatlarm imzalanmast (Ilgelerde Kaymakamlar),

§) Idareye bagl is makinelerinin kiraya verilmesine ait onaylar,

h) Ttim memurlarin derece-kademe yiikseltilmesi onaylarn (Vali tarafindan yetky devri yapildi
ise),

1} Memur personelin ve S/S isgilerin icretsiz izin onaylart (Vali tarafindan vetki devri yapild:
ise),

i) S/S (is¢i) personelin terfi ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar,

i) S/S (Is¢i) personelin pozisyon {istii onaylari,

k) S/S (Is¢i) personelin terfi onaylari, |

1) Merkezi Biitceden 11 Ozel idaresi hesaplarina aktarilan ddencklerin gelir-6denek kayitlarmn
imzalanmasi, (Vali tarafindan yetki devri yapildi ise)

m)I] Genel Meclisi ve Il Enciimeninde goriigiilmesi gereken konularla ilgili Valilik Makamina
yapilan teklif yazilarimin uygun gériigle imzalanmasi,

n) 4734 Sayth Kamu Thale Kanunu kapsamndaki ihalelerin Vali tarafindan belirlenecek
limitlerdeki 6n izin onaylarmin imzalanmasi,

o) Ihtisas Komisyonlarindan gelen raporlara goriis verilmest, -

6) 11 Ozel Idaresi ile ilgili konularda Tige Ozel Idarelerine yazilan yazilarm imzalanmasi,

p) Memur yargilanmalarinda adli yarg: tarafindan istenilen evrak ve belgelerin gonderilmesine
iliskin islemlerin tist yazilarinim imzalanmasi,

D. Genel Sekreter Yardimeisinin imzalayacagi Evraklar

a) {1 Ozel Idaresine bagh birim miidiirlerinin il igi tasit gorev taleplerinin onaylarimin
Imzalanmasi,

b) Miiteahhitlere noter vasitasiyla gekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi,

¢) Memur ve isgi personelin gegici gorev yolluk bildirimleri ile seyyar gorev ve arazi
puantajlarinin imzalanmasi,

¢) 4734-4735 Sayih kanunlara gore ldare Yetkilisi olarak imzalanmasi gereken vaziarin
imzalanmasi,

d) Vali veya Genel Sekreterin uygun gorecegi gorevler ile ilgili evraklarin imzalanmasi.

E. Birim Miidiirlerinin imzalayacagi Evraklar

a) Tiim saluslara gidecek emir ve talimat igermeyen yazilar,

b} Genel Sekreter onayina sunulan yazilarin imzalanmasr,

¢) Yeni bir hak veya yiikiimlilik dogurmayan, bir direktif veya icra talimats icermeyen, Genei
Sekreterin goriis ve takdirini gerektirmeyen mutat yazilarin imzalanmasi,

¢) 4734-4735 Sayih kanunlara gére Harcama Yetkilisi ve Ihale Yetkilisi olarak imzalanmasi
gereken yazilarin imzalanmasi,

d) Evraklarn alinmasi, havalesi ve dagitimina dair imza islemlerin yapiimast.

11 Ozel Idaresi'nin fiziki sartlar dikkate alinarak;

a) 11 Ozel idaresi merkez hizmet binasma gelen her tlirli posta evraki genel evrak gorevlileri
tarafindan alinarak, acilip kayda gecirilip Genel Sekreter, Yazi Isleri Mudtrtiniin gormesi
gereken evraklar tasnif edilerek dosyalar halinde havaleye sunulacaktir. ASL‘ GIB‘D'R
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b) Gizli, kisiye ozel vb. her tiirli evrak agilmadan direkt olarak Genel Sekreter makamina
sunulacaktir.

¢) SikAyet ve ihbar mahiyeti tagrmayan dilekceler dogrudan Genel Sckreter veya
gorevlendirecegi kisi ilgili birimlere havale edilecektir.

¢) Birim Miidiirieri, Genel Sekreter Yardumcis: veya Genel Sekreterin gérmesi ve bilgi edinmesi
gereken yazi ve dilekgeler hakkinda gerekli bilgileri vereceklerdir.

d) Tim birimlere dagitilan evraklar ile dis yazigmalarm evraklarmin kademelere gore tesliminde
mutlak surette zimmet defteri kullanilacaktir.

e) Her birim miidirkigiiniin ve baglh birimlerinin kurumsal e-posta adresleri olacak ve e-postalar
her giin sabah ve 8gleden sonra kontrol edilecektir.

f) Idare biinyesinde yiiriitillen Ozel Kalem i§ ve islemleri, ISO 9001 Kalite Yénetim Sistemi,
yemekhane vb. yoneimelikte bulunmayan veya ihtiyag duyulabilecek hizmetler Vali veya
Genel Sekreterlik Makaminca uygun goriilen birim midiirlikleri uhdesinde ytiritilecektir.

F. Evrakim Ahinmasi

a) Bvrak biirosuna gelen her tiirlii evrak, evrak btirosu gorevlileri tarafindan kaydedilir, tasnifi
yapilir; "Genel Sekreter'in gorecegi”, evraklar makama sunulur. Evraklarin havalelerine
miiteakip ilgili birimlere dagitilir.

b) Evraklarin kayit ve havalesine iligkin kage evrakm &n yliziinde bulunur, én yiiziin yeterli
olmamast halinde kage ve havale, evrakin arka yliziine yapilir.

G. Birimlerde Evrakin Incelenmesi ve Gereginin Yapilmas:

a) Birimlere havale edilen evrakin icerifi birim miidiirlen tarafindan incelenir, evraka esas
olacak islem yapilir, evrakla ilgili goriis ve bilgisine ihtiyag duydugu durumlarda {ist amirine
konuyu intikal ettirir ve alimacak gériige uygun olarak islemi gergeklestirir.

b) Evraklar ile ilgili hazirlanacak olan yazigmalarda, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller hakkinda yonetmelik ve Standart Dosya Plamna uygun olarak yazilir, parafe edilip
dosyasi ile birlikte yetkili sirah amirlerin imzasma sunulur.

¢) Elektronik ortamda (e-igigleri) ilgililere havale edilen evraklar teblig niteliinde olup,
gereginin yapilmas: hususunda sorumlu tutulacaktirlar.

G. Islemi Tamamlanan Evrakin Génderilmesi

a) 11 Ozel idaresi ve bagli birimler tarafindan hazilanan ve imzalar1 tamamlanmg olan her tiirlt
evrak e-igisleri programi kapsaminda islem gorir.

b) Gonderilen evraklar igerisinde mahiyeti geregi taahhiitld, iadeli taahhiitli, APS, kargo gibi
yollarla génderilmesi gereken evraklar, genel evrak sorumlularma bildirilir.

L. Dosyalama Isleri

MADDE 29 - il Ozel idaresi ve bagh tiim birimlerin dosyalama sistemi, Yazi Isleri Mudiirligil
tarafindan koordine edilir.

L. Arsiv Isleri

MADDE 30 -
- 11 Ozel idaresi ve bagh birimler tarafindan kendi birim arsivleri olugturulur,
- Kurum arsivi ise Destek Hizmetleri Miidiirtiigiiniin sorumlulugunda olugturulur.

'\\‘. er‘ife GAGLAR
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a) Argiv hizmetlerinin istenilen diizeyde gergeklestirilebilmesi ve arsivden zaman icerisinde
yararlamlabilmesi i¢in hizmet binalarinda yeterli hacim ve nitelikte arsiv mekénlan
hazirlanarak birim igerisinden arsiv sorumiular belirlenir.

b) 11 Ozel Idaresi is ve islemlerinde kullantlmayan ancak gerektiginde bagvurulmak tizere kanun
gerefi belirli bir stire saklanmasi zorunlu olan evraklarin is ve iglemleri "Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik" hikiimleri gergevesinde Destek Hizmetlenn Miidiirliigii
sorumlulugunda yiiriitiiliir.

¢) Saklama siiresi tamamlanmis olan evraklar kayitlardan cikarilarak Argive Komisyonunca
degerlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Ditzenleyici ve Son Hiikiimler

MADDE 31 - 11 Ozel Idaresi hizmetlerinin etkin bir sekilde ytriitilmesine yénelik birim -
miidiirlerinin gérev yer degisiklikleri, Genel Sekreterin teklifi ve Vali'nin onayi ile yapilir.

MADDE 32 - 1l Ozel Idaresi'ne bagli Hukuk Misavirligi ve Birim Miidtrliikleri gérev alanlarna
giren konularda ve difer mevzuat ¢ergevesinde yonetmelik hazirlayarak Genel Sekreter ve Vali'nin
imzasiyla Il Genel Meclisi'ne sunar.

MADDE 33 - Il Genel Meclisinin 07.05.2010 Tarih ve 63 Sayih Karar ile uygun goriilen
Yonetmelik yiriirlikten kaldirilmastir. .

Yiiriirliilc

MADDE 34 — Bu Yonetmeligin;

a) 11.Maddesinin 2.fikrasimin (d) ve (e) bendi, 8.fikrasuun {c), (¢}, (d), (e) ve (f) bendi,
17.Maddesinin 1.fikrasinin (f), (g) ve (n) bendi, 19.Maddesinin 1.fikrasinin (b), (¢}, (e) ve (f) bendi,
30.Maddesinin 2.ftkrasi ile 2.fikrasinin (b) bendi 01.01.2022 tarihinde,

b) Diger hikiimlerinin I Gene! Meclisi kararmn Valilik Makaminca Onaymna miiteakip
yaymmi tarihinde,

Yiriirltige girer.

GECIcCi MADDE — Bu yoOnetmeligin 01.01.2022 tarihinde yuriirliife girecegi belirtilen
hitkiimleri, birim miidtirlitklerinin meveut gérevleri kapsaminda yiiritiilmesine devam edilir.

Yiiriitme
MADDE 35 - Bu yonetmehk hiikimlerini BARTIN Valisi ylir{itiir.

1l Genel Meclisimizin 04.08.2021 tarihli ve 85 sayil karar Fk’i olup, tasdik olunur,
/f 1
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